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instituto Nacional Penitenciario y Carcelario

RESOLUCION NUMEROQOOB?%E 17 FEB 2017

“Por la cual se adopta aplicativo GESDOC como unico sistema de radicacion de las
comunicaciones oficiales en el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y
CARCELARIO INPEC

En ejercicio de sus facultades legales y especialmente las conferidas por el literal ¢) numeral
3 del articulo 11 de la Ley 80 de 1993, y el articulo 8 del Decreto 4151 de Noviembre 3 de
2011y,

CONSIDERANDO QUE:

Que el Archivo General de la Nacion mediante el Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001
establecio las pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, en su articulo tercero consagra que
las entidades deberan establecer de acuerdo con su estructura, la unidad de
correspondencia (ventanilla Gnica de Correspondencia) que gestione de manera centralizada
y normalizada, los servicios de recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones, de
tal manera, que estos procedimientos contribuyan al desarrollo del Programa de Gestién
Documental y los programas de conservacion, integrandose a los procesos que se llevaran
en los archivos de gestion, centrales e historico.

Que el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, en cada una de las seis
Direcciones Regionales, en la Escuela de Formacion Penitenciaria, en los 136
Establecimientos de Reclusion Nacional y en la Sede Central debe implementar las
ventanillas Unicas de correspondencia.

Que el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC- esta obligado a implementar un
Sistema de Gestion Documental a nivel nacional y para realizar la implementacion de las
ventanillas Gnicas de correspondencia adquiri6 un Software (GESDOC), servidores,
almacenamiento NAS vy Licencia de Base de datos, con usuarios ilimitados, que permitira
garantizar el cumplimiento de la Ley General de Archivos Ley 594 de 2000, que establece
las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del Estado. Con el fin de
ejercer control al ciclo vital de los documentos en sus diferentes fases de archivo,
garantizando el flujo documental y trazabilidad en los procesos relacionados con la
recepcion, radicacion, distribucién, conservacion y disposicion final de los documentos.

Que el aplicativo GESDOC, cuenta con los siguientes moédulos: Radicacion, PQRS,
Digitalizacion, Médulo de informes, Médulo de Administracion, Administracion de Archivo,
Parametrizacion de Flujos, Tablas y Valoracion de Retencion Documental; por lo tanto,
cualquier otro aplicativo (software) o medio de control que se esté utilizando en razoén al
manejo de la radicacion de comunicaciones oficiales, debe ser declarado obsoleto, por ende,
debera suspenderse su utilizacion.

Que la Direccion de Gestion Corporativa — Grupo Gestion Documental, elaborara la guia para
el manejo del aplicativo (GESDOC), que serd publicada en la pagina web del Instituto
Penitenciario y Carcelario INPEC y a su vez se realizaran capacitaciones para su manejo.

Con fundamento en lo anteriormente expuesto y en la normatividad vigente, el Director
General del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC.
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fnstituto Nacional Penitenciario y Carcelario PAZ EQUIDAD EDUCACION

RESOLUCIONNUMERO  N(1()3%78 DE 17 FEg 2017
RESUELVE:

ARTICULO 1°. Adoptar el aplicativo GESDOC, como Unico sistema de radicacion de las
comunicaciones oficiales, recibidas (ER), enviadas (EE) e internas (IE), del Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC, de conformidad con lo expuesto en la parte considerativa
del presente acto administrativo.

ARTICULO 2°. Los Directores Regionales, la Direccion de la Escuela de Formacion
Penitenciario, los Directores de Establecimientos de Reclusién del Orden Nacional, los Jefes
de Area, y los Coordinadores de Grupos de la Sede Central, deberan Implementar las
ventanillas unicas de correspondencia y asignar los usuarios responsables para el manejo
del aplicativo GESDOC.

ARTICULO 3°. Los usuarios del aplicativo GESDOC de las dependencias de la Sede
Central, las Direcciones Regionales, Escuela de Formacion y Establecimientos de Reclusion
del Orden Nacional, son los responsables de mantener actualizado el sistema respecto al
tramite dado a cada comunicacion oficial.

ARTICULO 4°. La Direccién de Gestién Corporativa- Grupo Gestién Documental, capacitara a
los servidores publicos y/o funcionarios en el manejo y registro de la informacion en
aplicativo GESDOC a nivel nacional; el incumplimiento de estos deberes dara lugar a sancién
disciplinaria respectiva de acuerdo al estipulado en el articulo 35 numeral 1 ° de la Ley 734
de 2002 (Cédigo Disciplinario Unico).

ARTICULO 5°. La Administracién del aplicativo GESDOC y la asignacién de usuarios estaran
a cargo del Grupo de Gestion Documental Sede Central, con el apoyo de la Oficina Sistemas
de la Informacién.

ARTICULO 6°. La prestacion del soporte técnico estara bajo la responsabilidad de la Oficina
de Sistemas de Informacién de la Sede Central quien apoyara al Grupo de Gestion
Documental en la implementacién del aplicativo GESDOC a nivel nacional paulatinamente.

ARTICULO 7°. El presente acto administrativo rige a partir de la fecha de su publicacioén.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en BogotaD.C.,alos 17 FEB 2017

DIR RAL INPEC
Dr. EFz /M O ALBARAN : JOSE NEME% RODRIGUEZ
Jefe Of)cina Asesora Juridica Director de Gestion Corporativa

Proyecto y elabor6: Nelly Fajardo Roble?‘%f“

Coordinadora Grupo Gestion Documental.
Reviso: Ingeniera Adriana Cetina,-Jefe Oficia Sistemas de Informacion
Fecha de elaboracién 19/01/ 2017




