Liberlud Orden

Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC-
Ministerio de Justicia y del Derecho
Republica de Colombia
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POLITICA EDITORIAL

PERIODICIDAD Y RESPONSABLES DE LA ACTUALIZACION DE CONTENIDOS

Responsable

cremo  pocones, Necesares |
Nombre/Cargo
Acerca de la
Entidad
Informacion  basica
en el Portal del|Actualizacién Datos PEC OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Estado Colombiano

Mision, vision,
Objetivos y funciones

Cada vez que ocurra un
cambio en la informacién y
estructura del Inpec

OFICINA ASESORA DE PLANEACION,
OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

Organigrama

Cada vez que ocurra un
cambio en la informacién y
estructura del Inpec

OFICINA ASESORA DE PLANEACION,
OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

Cada vez que ocurra un

DIRECCION GESTION CORPORATIVA

Localizacion fisica cambio en localizaciones OFICINA ASESORA DE
del Inpec o sus Sedes COMUNICACIONES OEICINA DE

SISTEMAS DE INFORMACION
Teléfonos y/o lineas OFICINA  DE  SISTEMAS DE

gratuitas y fax (con
indicativo nacional e
internacional)

Actualizaciéon Datos. Cada
mes

INFORMACION Y OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

Correo electrénico de
contacto o enlace al
sistema de atencion

Actualizacion Datos Cada
vez que ocurra un cambio

DIRECCION GENERAL GRUPO
ATENCION AL CIUDADANO, OFICINA
ASESORA DE COMUNICACIONES

al ciudadano con que OFICINA DE SISTEMAS DE
cuenta la entidad INFORMACION

DIRECCION GESTION CORPORATIVA
Horarios y dias de |Actualizacion datos. Cada|OFICINA ASESORA DE

atencién al publico

vez que ocurra un cambio

COMUNICACIONES Y OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Directorio de
funcionarios

principales

Actualizacion datos. Cada
vez que ocurra un cambio

DIRECCION GESTION CORPORATIVA -
SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO
OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

“EL INPEC SOMOS TODOS”
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Acciones Necesarias /
Periodicidad

Responsable

Directorio de

entidades

Actualizacion datos. Cada
vez que ocurra un cambio

Nombre/Cargo

OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO,
OFICINA ASESORA DE PLANEACION,
DIRECCION ATENCION Y TRATAMIENTO

OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y  OFICINA  DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Normatividad

Leyes/ Ordenanzas /
Acuerdos

Archivos descargables
Actualizacion de
archivos Cada vez que se
emita una Ley/ Ordenanza
/ Acuerdo o una reforma

DIRECCION GENERAL -  OFICINA
ASESORA DE PLANEACION, OFICINA
ASESORA DE JURIDICA — OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Decretos

Archivos descargables
Actualizacion de archivos.
Cada vez que se emita un
decreto 0 un reforma

DIRECCION GENERAL OFICINA
ASESORA DE PLANEACION, OFICINA
ASESORA DE JURIDICA — OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Resoluciones,
Circulares y/u otros
actos administrativos
de caracter general

Archivos descargables
Actualizacion de archivos.
Cada vez que se emita un
acto administrativo

DIRECCION GENERAL- OFICINA
ASESORA DE PLANEACION, OFICINA
ASESORA DE JURIDICAY OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Presupuesto

Presupuesto
aprobado en ejercicio

Actualizacién informacion.

Una vez al afo

DIRECCION GESTION CORPORATIVA -
OFICINA  DE SISTEMAS DE
INFORMACION

Informacion historica
de presupuestos

Actualizacién informacion.
Una vez cada tres meses

DIRECCION GESTION CORPORATIVA -
OFICINA ASESORA CONTROL INTERNO
Y OFICINA DE SISTEMAS DE
INFORMACION

Politicas, planes,
programas y
proyectos

institucionales

Actualizacion informacién

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -

fneas esratégioas | cambio en . informacion| OFICINA __ DE " SISTEMAS  DE
9 INFORMACION
y/o estructura del Inpec
“EL INPEC SOMOS TODOS”
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Acciones Necesarias /
Periodicidad

Responsable

Nombre/Cargo
OFICINA ASESORA DE PLANEACION —

E{Sﬁ’;ﬁt@? Jjacualizac e 'Srgoggri(;gg DIRECCION ATENCION Y TRATAMIENTO
ejecucion un Programa o proyecto |, COFCINA — DE - SISTEMAS — DE
INFORMACION
OFICINA ASESORA DE PLANEACION —
Contacto con

dependencia
responsable

Actualizacion informacion
Cada vez que se cambie el
contacto

ATENCION AL CIUDADANO — DIRECCION
ATENCION Y TRATAMIENTO - OFICINA
DE SISTEMAS DE INFORMACION

Tramites y servicios

Listado de tramites y
servicios

Actualizaciéon informacion

Cada vez que se elimine o
adicione un tramite o
servicio

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
OFICINA DE SISTEMAS
COMUNICACIONES

Contratacion

Informacion sobre la

Archivos descargables —
Link Portal Unico de
contratacion

DIRECCION GESTION CORPORATIVA

contratacion Actualizacién de archivos. SUBDIRECCION GESTION
Cada vez que se cambie el [ CONTRACTUAL
tramite o inicie un proceso
nuevo de contratacion
Control y rendicion
de cuentas
Entes de control que Actualizacion Enticjades OFICINA DE CONTROL INTERNO -
vigilan a la entidad cada vez que cambie un|OFICINA  DE SISTEMAS DE
ente de control INFORMACION
OFICINA ASESORA DE PLANEACION —
Informes de Gestion Actuali_zacién informacion | OFICINA DE  CONTROL INTERNO
cada trimestre OFICINA DE SISTEMAS DE
INFORMACION

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Metas e indicadores ﬁl‘iﬁlﬁ&i cion d?ﬁf;‘;g:gi'gﬁ OFICINA DE CONTROL INTERNO -—
de gestion A OFICINA  DE SISTEMAS DE
INFORMACION
“EL INPEC SOMOS TODOS”
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Responsable

CRITERIO Acqloqe§ Necesarias /
Periodicidad Nombre/Cargo
OFICINA ASESORA DE PLANEACION,
Plan de | Archivos descargables [ OFICINA DE CONTROL INTERNO Y
Mejoramiento Actualizacion informacién. |OFICINA ~ DE SISTEMAS DE
Cada trimestre INFORMACION
Servicios de
informacion
Informacion ara Aﬁgusglzjﬁfalol:]nizcrjr?bio e;llelé COMITE GOBIERNO EN LINEA- OFICINA
) para|q e ASESORA COMUNICACIONES OFICINA
nifios informacion y/o estructura DE SISTEMAS DE INFORMACION
del Inpec
Preguntas y CeC;“a"Zj‘ec'onsedatorsesgnigﬁ TODAS LAS DEPENDENCIAS
respuestas re ur?tas res u%stas SUBDIRECCIONES Y OFICINAS DE LA
frecuentes Preg yresp INSTITUCION
Actualizaciéon datos. Cada
Boletines y | vez que se emita un boletin ggll\(/ﬂJNl\'IAI‘CACIONEéASE\?ORéFICINA BE
publicaciones o publicacion SISTEMAS DE INFORMACION
Actualizacion datos. Cada OFICINA ASESORA DE
Noticias vez Jue Se presente UN&| COMUNICACIONES  ~  OFICINA  DE
SISTEMAS DE INFORMACION
Actualizacién  datos  con SUBDIRECCION TALENTO HUMANO,
Calendario de eriodicidad diaria OFICINA ASESORA DE
actividades P COMUNICACIONES Y QFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION
Actualizaciéon datos Cada
. vez que se presente la|ronag | AS DEPENDENCIAS Y OFICINA
Glosario necesidad de aclara un

termino

DE SISTEMAS DE INFORMACION

Politica de privacidad
y condiciones de uso

Actualizacion Documento.
Cada vez que se presente
la necesidad de cambio

Politica editorial y de

actualizacion

Actualizacion Documento
Cada vez que se presente
la necesidad de cambio

OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y OFICINA DE

SISTEMAS DE INFORMACION

“EL INPEC SOMOS TODOS”
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Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC-
Ministerio de Justicia y del Derecho
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HOJA NUMERO ___ (5) POLITICA EDITORIAL -

Acciones Necesarias /
Periodicidad

Responsable

Oferta de empleos

Link Comisibn Nacional

del Servicio Civil
Actualizacion datos cada
vez que se realice un
proceso de seleccion

Nombre/Cargo

SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO,
OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES Y OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

ESTANDARES DE
NAVEGACION

De presentacion

Link , Actualizacion datos

colores, definicién de
marcos y manejo de
vinculos

Enlace al Portal del cada vez aue cambie el link OFICINA  DE SISTEMAS DE
Estado Colombiano q INFORMACION
Fecha de la ultima]|Actualizar fecha con OFICINA < DE SISTEMAS DE
actualizacion eriodicidad diaria INFORMACION Y OFICINA ASESORA DE
P COMUNICACIONES
NUmero de Visitas C\igﬁjaashcz:i; Nurgﬁgodicidgg OFICINA DE SISTEMAS DE
sitascon - p INFORMACION
minima diaria
Division de los
contenidos, uso de| Cambiar Disefio pagina

Web cada vez que se
realice el redisefio

COMITE GOBIERNO EN LI'NEA'Y OFICINA
DE SISTEMAS DE INFORMACION

De funcionamiento

Actualizacion datos cada| OFICINA ASESORA DE

Mapa del sitio vez que cambie el disefio |COMUNICACIONES Y OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Acceso a la pagina Actualizacion datos cada| OFICINA ASESORA DE

oo @ 1@ PAIN% ez que cambie el Disefio| COMUNICACIONES Y OFICINA  DE
pagina Web SISTEMAS DE INFORMACION

Acceso  al men Actualizacién datos cada|OFICINA ASESORA DE

fincinal vez que cambie el Disefio [ COMUNICACIONES Y OFICINA DE
princip SISTEMAS DE INFORMACION

pagina Web

“EL INPEC SOMOS TODOS”
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SRITERIE Acciones Necesarias / Responsable
Periodicidad Nombre/Cargo
Ruta de navegacién V?;t:ﬁt}zig%réigaé?%igggg OFICINA . DE SISTEMAS DE
. INFORMACION
pagina Web
Mecanismos de
Interaccion
DIRECCION GENERAL GRUPO
Servicios de | Actualizacién datos cada|ATENCION AL CIUDADANO, OFICINA
informacion al|vez que cambie o cree un|ASESORA DE COMUNICACIONES,
ciudadano NUEVo Sservicio OFICINA DE SISTEMAS DE
INFORMACION
Buzén de contacto,| Actualizacion de datos cada| OFICINA ASESORA DE

peticiones, quejas y
reclamos

vez que cambie o cree un
nuevo servicio

COMUNICACIONES Y OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Seguimiento a
solicitudes,
peticiones, quejas y
reclamos.

Actualizacion de datos cada
vez que se presente una
gueja o un reclamo

DIRECCION GENERAL GRUPO
ATENCION AL CIUDADANO OFICINA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Actualizacion de datos cada |21 RECCION GENERAL, OFICINA
Encuestas de opinion |vez que se presente una ASESORA DE COMUNICACIONES Y
encuesta OFICINA  DE SISTEMAS DE
INFORMACION
Formularios y
Consultas
Actualizacion de datos cada | OFICINA DE SISTEMAS DE

Consulta a bases de
datos

vez que se presente una
necesidad de consulta

INFORMACION Y OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

Utilidades Web

Traduccién,  Actualizacion

- .| OFICINA DE SISTEMAS DE
Otros idiomas datos cada vez que cambie 4
o . INFORMACION
el Disefio pagina Web
Actualizacion Documento, OEICINA DE SISTEMAS DE

Politica de seguridad

cada vez que se presente la
necesidad de cambiar
politica de seguridad

la

INFORMACION Y OFICINA ASESORA
DE PLANEACION

Participacion por
medios electrénicos

“EL INPEC SOMOS TODOS”

OP 11-098-00 V02




Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC- Prospeti
Ministerio de Justicia y del Derecho Dalid
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HOJA NUMERO __ (7) POLITICA EDITORIAL -

Acciones Necesarias / Responsable

CRITERIO Periodicidad

Nombre/Cargo

Estrategia de invitacion, | DIRECCION GENERAL, OFICINA
seguimiento. Actualizaciéon [ASESORA DE COMUNICACIONES Y
de datos cada vez que se|OFICINA DE SISTEMAS DE

Convocatoria para la
participacion por
medios electrénicos

abra una convocatoria INFORMACION
DIRECCION GENERAL, OFICI,NA
Publicacion Proyectos, cada | ASESORA DE PLANEACION,
Proyectos de ; CCIO c16
normatividad vez que se emita un|DIRECCION ATENCION Y
proyecto TRATAMIENTO Y OFICINA DE

SISTEMAS DE INFORMACION

“EL INPEC SOMOS TODOS”

OP 11-098-00 V02



