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Ciudad y fecha

Señor
JEFE INMEDIATO O COMISIÓN EVALUADORA
EPMSC Xxx
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
La ciudad.  
Asunto:	INFORME DE ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS LABORALES 
Cordial Saludo,
De manera atenta me permito informar los avances y cumplimiento de compromisos laborales en el período desde __ / __ / ____ hasta el __ / __ / ____, así:
Compromiso 1: Se transcribe el compromiso laboral que el funcionario estableció y el cual tiene incidentes de no conformidad en el desarrollo del mismo.
Se realiza un breve resumen de los aspectos laborales a tener en cuenta en el cumplimiento del compromiso.
Compromiso 2: Se transcribe el compromiso laboral que el funcionario estableció y el cual tiene incidentes de no conformidad en el desarrollo del mismo.
Se realiza un breve resumen de los aspectos laborales a tener en cuenta en el cumplimiento del compromiso.
… se continua para cada compromiso.

Atentamente,


(NOMBRE FUNCIONARIO EVALUADO)
Dependencia





Anexos: (Documentos, Discos Compactos, Fotos, Videos, etc)  si hay lugar a ello
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