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INTRODUCCION

La gestion financiera que se realiza en el aplicativo SIIF NACION, demanda que
ciertos procesos de ordenacion de pago se realice para un numero (n) de
beneficiarios, situacién que implica realizar la gestidon financiera para cada uno de
ellos, que por el volumen, demanda un tiempo de ejecucion prolongado.

Para facilitar el registro de esta gestion el aplicativo SIIF NACION contempla la
funcionalidad de pagos masivos, que permite que a partir de un CDP, el sistema
genere un compromiso y (n) nimero de obligacion y 6rdenes de pago como
registros tenga la carga de generacion de documentos.

A continuacion, se detallaran las transacciones para realizar las parametrizaciones
y el flujo de pagos masivos.
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PARAMETRIZACION BASICA PARA EJECUTAR EL FLUJO DE
PAGOS MASIVOS

1 Definir Lista de Criterio “Dependencia De Nomina”

- Perfil: Entidad — Parametrizador Gestion Entidad
- Ruta: ADM/Parametrizacion/Listas de Criterio

Administracion Fuentes Externas
Terceros y Cuentas Calendario y Horario
Intercambio de Informacion Procesos batch
Configuracion de Consecutivos Catalogos
Documento Soporte
Listas de Criterio
Relaciones entre Listas de Criterio de Seleccion
Roles

Transacciones

Dar clic en el botén “Definir Listas”.

APR BYS ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Administrar los valores de seleccidn que componen cada una de las “listas de criterios de
seleccidn” existentes en el sisterna.

Listas de criterio * Seleccione._ hd

Mombre de lista *

Mostrar el cddigo Slo-
Valores de seleccidn
Cadigo de identificacidn *
Descripcion * -]
Insertar
Cddigo Descripcidn Estado PCI Mombre
<< Mo contiene registros ==
MHAF—— >
4 5]
Modificar
Registro Masivo Definir Listas Guardar | | Cancelar
\[ Definir una nueva lista.
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Consultar y seleccionar “Dependencia De Nomina” como lista de criterio.

BYS NG L A REC

REPORTES CARGA CEN CON

Definir los valores de seleccitn que componen las “listas de criterios de seleccion”, existentes en el sistema.

Listas de criterio * Seleccione...
Mo

- MNueva

Seleccione
Cargo Administrativo
Concepto de descuento por ndmina

lista *

Mostrar

Concepto De Nomina
Walor de seleccidn Dependencia De Nomina
Unidad de Medida Dependencia De Nomina |
dentificacion
Insertar
Codigo Descripcion PCI Mombre
== No contiene registros »»
MAF— 1 Pagina 1 de 1
Rl 2

Registrar “CONCEPTO PAGO MASIVO” en el campo “Nombre de la lista” y definir
“SI” como valor para la marca “Mostrar el Codigo”.

ADM SEG PRG  APR BYS ING PAC PAG  CNT EPG REC REPORTES  CARGA  CEN  CON

Definir los valores de seleccidn que componen las “listas de criterios de seleccion”, existentes en el sistemna.

Listas de criterio * Dependencia De Nomina M

Nueva
Wombre de lalista * CONCEPTO PAGO MASIVO
Mostrar el cdigo 5 -
Valor de seleccidn
Cddigo de identificacidn * ||
Descripeidn * 4]

M

Cadigo Descripcion PCI Mombre

<« No contiene regisiros =»

HAl— M Pagina 1 de 1

Registro Masivo | | Guardar | | Cancelar |
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1.1 Registrar el codigo de identificacién y la descripcion del mismo.

En este punto se debe identificar el cédigo y nombre de las dependencias de
nomina, aqui se recomienda identificar el mismo codigo y nombre de la o las
dependencias de gasto que tenga la unidad ejecutora o sub unidad por donde se
esta realizando la gestion.

Los conceptos que se crean en esta transaccion permiten luego relacionar este
cddigo con cada una de las dependencias de afectacién de gasto de la unidad
ejecutora o sub unidad.

EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Definir los valores de seleccion que componen |as “listas de criterios de seleccidn”, existentes en el sistema.

Listas de criterioc * Dependencia De Momina - Mueva
Mombre de la lista * COMCEPTO PAGO MASIVO
oenar e coagn Sl

Valor de seleccidn

Cddigo de identificacion * (1306

Descripcion * SUBDIRECCION DE RECURS0OS HUMANDS - SRH j
hd
Cddigo Descripcion PCI MNombre
== No contiene regisiros ==
M40l—» M Pagina 1 de 1
| Registro Masivo | | Guardar | | Cancelar |

Se debe crear un registro para cada dependencia de afectacion de gastos de la
Unidad o Sub Unidad Ejecutora donde se va a realizar la generaciéon masiva de
Documentos.
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SEG PRG APR BYS ING PAC PAG CHNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Definir los valores de seleccidn que componen las Ylistas de criterios de seleccidn”, existentes en el sistema.

Listas de criterioc * Dependencia De Momina - Mueva
Mombre de lalista * COMCEPTO PAGO MASIVO
Mostrar el cédigo 3 -

Valor de seleccion

Cddigo de identificacidn *

Descripeidn * -]
|l Cddigo Descripcion FCI Mombre
1308 SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS - SRH 03-01-01-000 DNP GESTION GENERAL
1304 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA - SA 03-01-01-000 DNP GESTION GENERAL
| I =Ll die Pagina 1 d& 1
| Registro Masivo | | Guardar | | Cancelar

Dar clic en “Guardar” para crear la lista y definir los valores para las dependencias
de némina.

Mensaje de pagina web u

lé La lista de criterio se definid correctarmente.
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2 Definir la Relacion entre la Lista “Dependencia De Nomina” y las
Dependencias de Afectacion de Gasto.

- Perfil: Entidad — Parametrizador Gestion Entidad
- Ruta: EPG/Parametrizacion/Relacién Dependencia Origen/Crear

Cierre Presupuestal »

» Deducciones »

Proyectos especiales

Solicitud de CDP

cDP

Relacion Concepto Origen

Ordenador de

Procesamiento masive Cédigo de Negocio

v v v w

Vigencias Futuras Relaciones

Gestion caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Radicacion de soportes

Legalizaciones

Obligacion

Orden de pago presupuestal de gasto
Orden de pago ne presupuestal de gasto

Reintegro

Y v v v v v v v v v v v vw

Rezago

Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

- El aplicativo carga automaticamente la informacién de:

e Dependencias Presupuestales: Dependencias de némina creadas en el
punto 1 de esta guia.

e Dependencias para afectacion de gasto: Corresponden a las
dependencias de afectacion de gasto que tenga la unidad ejecutora o
sub unidad.

- Seleccionar la dependencia de nbmina y su correspondiente dependencia de
afectacion de gasto.

- Darclic en el botén “Adicionar” para registrar la relacion.
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PRG APR BYS ING

PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Crear Relacion entre dependencias para Manejo de Momina y Dependencias para Afectacion de Gastos

Fecha de registro

Posicidn institucional

2013-10-13
03-01-01-000 DMP GESTION GENERAL

Listas de Dependencias

Dependencias Presupuestales *

Dependencias para afectacién del gasto *

1304 - SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA - SA
1306 - SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS - SRH

SECRETARIA GENERAL - SG
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA - SA
SUBDIRECCION FINANCIERA - SF

L >

! onar

Dependenciais) Origen

Dependencia de Gastos

== No contiene registros ==

MAF—r i

Pagina 1 de 1

Eliminar Guardar Cancelar

ADM SEG FRG APR BYS ING

FAC FAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEMN COM

Crear Relacion entre dependencias para Manejo de Momina y Dependencias para Afectacion de Gastos

Fecha de registro

Posicidn institucional

2013-10-12
03-01-01-000 DNP GESTION GENERAL

Listas de Dependencias

Dependencias Presupuestales *

Dependencias para afectacidn del gasto *

1304 - SUBDIRECCION ADMIMISTRATIVA - SA

DNP GESTION GEMERAL
DIRECCION GENERAL - DG
OFICINA ASESORA JURIDICA - OAJ
OFICINA DE INFORMATICA - QI hd

L

Dependencia(s) Origen

Dependencia de Gastos

1306 - SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

- SRH SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS - SRH

MHal— ¥

Pagina 1 de 1

Eliminar | Guardar || Cancelar |

Se debe repetir la operacion anterior, tantas veces como sea hecesario.

Dar clic en el botén “Guardar” para registrar las relaciones definidas en el sistema.
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Mensaje de pagina web u

h Las relaciones se han guardado exitosamente,

3 Definir la Relacién entre la Lista “Conceptos De Nomina” y las
Posiciones del Catadlogo de Gasto.

- Perfil: Entidad — Parametrizador Gestion Entidad
- Ruta: EPG/Parametrizacion/Relacién Concepto Origen/Crear

Cierre Presupuestal »
Destinacion Especifica » Deducciones »

Proyectos especiales 4 Relacion Dependencia Origen >

Solicitud de COP il'-" o i "
cop Modificar Ordenador del Gasto »

Procesamiento masivo Cadigo de Negocio 4

Vigencias Futuras Relaciones »

Gestion caja menor
Causar Deducciones de Caja Menor

Compromiso

Legalizaciones

Obligacion

Orden de pago presupuestal de gasto
Orden de pago no presupuestal de gasto

Reintegro

»
»

»

»

»

Radicacion de soportes »
»

»

»

»

3

»

Rezago
Consulta Referencias de Pago
Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

El aplicativo carga automaticamente la informacién de los Conceptos de Pagos
Masivos creados por la Administracion SIIF, se debe seleccionar el concepto de
pago masivo que se requiere y dar clic en (...) para consultar y seleccionar la
Posicion de Catalogo de Gasto con la cual se va a relacionar.
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BYS ING FAC L il REPORTES CARGA CEN CON

Crear Relacion Entre Conceptos origen y Posiciones del Catalogo del Gasto

Fecha de registro 2013-10-13

Posicidn institucional |UZ}D‘FD?DDD DMP GESTION GENERAL |

Listas de conceptos

CONCEPTOS DE PAGOS MASIVOS * A10111 - SUELDOS -
A10112 - SUELDOS DE VACACIONES —

A10113 - ESCALAFON DIPLOMATICO
A10114 - INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD ~ |

Posicidn del catdlogo de gastos * | | I:I

Conceptos(s) origen Posicidn de Gastos

=« No contiene registros ==

MAF——» Pégina 1 de 1

Eliminar Guardar Cancelar

Seleccionar el rubro a vincular al concepto de némina y dar clic en el boton
‘Aceptar’.

a SIIF - Posiciones Catdlogo de Gastos - Didlogo de pagina web u

| & https://portal3.sifnacion.gov.co/MHCP. SIF. Presentacion.Produccion/Servicios/ @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDL.. |

-
Seleccionar Posiciones Catdlogo de Gastos [l

Identificacion Descripcidn || Buscar |
Identificacidn Descripcidn
A FUNCIONAMENTO
A GASTOS DE PERSONAL
A-1-0 GASTOS DE PERSONAL

SERVICIOS PERSOMALES ASOCLADOS A NOMINA
SUELDOS DE PERSONAL DE NOMINA
SUELDOS

SUELDOS DE WACACIONES

ESCALAFON DIPLOMATICO

INCAPACIDADES v LICENCLA DE MATERNIDAD
SUELDOS ¥ COMISIONES AL EXTERIOR
OTROS

PRIMA TECHNICA

PRIMA TECNICA SALARIAL

PRIMA TECHNICA NO SALARLAL

OTROS

MAF—— Pagina 1 de 65

m

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de
blsqueda.

Aceptar || Cancelar

4 I »
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Dar clic en el boton “Adicionar” para registrar la relacion.

EFG REC REPORTES CARGA CEN CON

Crear Relacion Entre Conceptos origen y Posiciones del Catalogo del Gasto

2013-10-12

Posicidn institucional |03—D1—D1—DDD DNP GESTION GEMERAL |

Listas de conceptos

COMNCEPTOS DE PAGOS MASIVOS *

A10112 - SUELDOS DE VACACIONES —
A10113 - ESCALAFON DIPLOMATICO
A10114 - INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD |

Posicién del catdlogo de gastos *

[s-1-0-1-1-1 SUELDOS | I:l

Conceptos(s) origen Posicidn de Gastos
=< No contiene registros =»
MAF—— Pagina 1 de 1

Eliminar Guardar Cancelar

REC REPORTES CARGA CEN CON

Crear Relacion Entre Conceptos origen y Posiciones del Catalogo del Gasto

Fecha

stro 2013-10-12

Posicidn institucional 03-01-01-000 DMNP GESTION GEMERAL |

Listas de conceptos

COMCEPTOS DE PAGOS MASIVOS * Al07112

- SUELDOS DE VACACIONES |
A10113 - ESCALAFON DIPLOMATICO —
A107114 - INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD
A10115 - SUELDOS Y COMISIONES AL EXTERIOR Rd|

Posicidn del catdlogo de gastos *

L]

Conceptos(s) origen Posicidn de Gastos
A10111 - SUELDOS SUELDOS
M4f— ¥ Pégina 1 de 1

Eliminar Guardar Cancelar

Se debe realizar esta operacion para

cada uno de los conceptos de pagos
masivos.

Dar clic en el botén “Guardar” para crear las relaciones entre conceptos de pagos
masivos y las posiciones del catalogo de gasto.
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Mensaje de pagina web u

li La(s) relacion(es) se ha(n) creado exitosamente.

4 Definir la Relaciéon entre la Lista Concepto De Descuento y las
Posiciones No Presupuestales.

- Perfil: Entidad — Parametrizador Gestién Entidad
- Ruta: EPG/Parametrizacion/Relaciones/Concepto de descuento vy
posiciones no presupuestales

CON

EPG REC REPORTES CARGA CEN

Obligaciones con IAP

Parametrizacion Cierre Presupuestal »
Destinacion Especifica 2 Deducciones »
Proyectos especiales » Relacién Dependencia Origen >
Solicitud de CDP » Relacién Concepto Origen »
cop > Ordenador del Gasto |2
Procesamiento masivo » Cadigo de Negocio >
Vigencias Dependencia de afectacion de gastos y bienes y servicios

Gestion ca|  Posiciones de gastos y Tipo de cuenta por pagar

Causar De: Tipo de cuenta por pagar y posiciones pagos no presupuestales

(S BIIE  Concepto de descuento y posiciones no presupuestales
Radicacion de soportes

Legalizaciones

Obligacion

Orden de pago presupuestal de gasto

Orden de pago no presupuestal de gasto

Reintegro

vy v v v v v w

Rezago

Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

Se da clic en Concepto de descuento (...), se selecciona el concepto de descuento
gue se requiere relacionar y se da aceptar.

Los conceptos de descuento que muestra el sistema son los creados por la
Administracion SIIF.
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PRG APR BYS NG PAC REC REPORTES CARGA CEN CON

Relacién Entre Concepto de Descuento y Posicidnes del Catdlogo para Pago no Presupuestal

Fecha del sistema 2013-10-13

ress Relacion || Eliminar Relacién |

Crear relacidn

Concepio de descuento I:l

Concepto de Descuentos

== Mo contiene registros ==

MA4F— » ¥ Pagina 1 de 1

Posicion(es) del catalogo para pago no
presupuestal

agonoP

== No contiene registros ==

MdaB—  » Pigina 1de 1

Limpiar

a SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios - Didlogo de pagina web u

2 https://portal3 siifnacion, .co/MHCP.SIF.Presentacion.Produccion/Servicios/E @@ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDIT...|
ps://p -gov.

-

Relacidn Entre Concepto de Descuento y Posiciénes del Catdlogo para Pago no Presupuestal”

Identificacidn Descripcidn || Buscar |

Todos
Seleccionar Concepto de Descuentos

220010101 APORTES EPS PUBLICA!

22001010203 - APORTE FONDO DE SOLIDARIDAD ¥ GARANTIA SALUD PENSIONAL
220010202 - PENSIONES VOLUNTARIAS
2200103 - MEDICINA PREPAGADA

m

ZZ00106 - SINDICATOS

2200108 - FONDO DE EMPLEADOS

220010901 - DESCUENTO DE NOMINA - GASTOS DE PERSONAL - OTROS DESCUENTOS - VEINTICINGO P...
220010902 - DESCUENTO DE NOMINA - GASTOS DE PERSONAL - OTROS DESCUENTOS - RESPONSABILL. |
220010903 - DESCUENTO DE NOMINA - GASTOS DE PERSONAL - OTROS DESCUENTOS - MULTAS O SA...
220010805 - PRESTAMOS

220010908 - OTROS DTOS- UNO PORCIENTO NOMINA PENSIONADOS

23001010101 - APORTES PATRONALES EPS SECTOR PUBLICO

23001010102 - APORTES PATRONALES EPS SECTOR PRIVADO

23001010103 - APORTE FONDOS DE SOLIDARIDAD ¥ GARANTIA SALUD - FOSYGA

23001010201 - APORTES PATRONALES A FONDOS DE PENSIONES SECTOR PUBLICO

> Pagina 1 de 2

R EEEEEEEEREEE

s

Aceptar || Cancelar
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ADM SEG PRG APR BYS ING PAC PAG CNT EPG = REPORTES CARGA CEN CON

Relacidn Entre Concepto de Descuento v Posicidnes del Catdlogo para Pago no Presupuestal

Fecha del sistema 2013-10-13

Crear Relacidn l[ Eliminar Relacidn ]

Crear relacion

Concepto de descuento |:|

Concepto de Descuentos

22001010102 - APORTES EPS PUBLICAS

M4 » ¥

Pagina 1 de 1

Posicidn(es) del catdlogo para pago no
presupuestal |:|

Posicion(es) del Catdlogo para Pago no Presupuestal Concepto de Descuento

=< No contigne registros =»

| L 1 I A Y |

Fagina 1 de 1

Guardar Cancelar

Luego se da clic en Posicion(es) del catalogo para pago no presupuestal (...), se
selecciona la que corresponda al mismo nombre del concepto de descuento

seleccionado en la primera parte y se da aceptar.
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a SIF - Posiciones del catdlogo para page no presupuestal - Didlogo de pagina web u
| @ https://portal3.siffnacion.gov.co/MHCP.SIF. Presentacion.Produccior f MINISTERIO DE HACIENDA Y ... |
-
Posiciones del catdlogo para pago no presupuestal Tl
Identificacidn I:I Descripcidn | | Buscar |
Identificacidn Descripcidn
2-10-01 CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA
2-20-01-0 DTOS EMPLEADO EPS PRMWADAS
0-0 DTOS EMPLEADO EPS PUBLIC,
2 1 DTOS EMPLEADO PENSION SECTOR PRWADO
2-20-01-01-02-02 DTOS EMPLEADC PENSION SECTOR PUBLICO X
2-20-01-01-02-03 DTOS EMPLEADO FONDO DE SOLIDARIDAD % GARANTIA SALUD P
2-20-01-02-01 CUENTAS AFC =
2-20-01-02-02 PEMNSIONES WVOLUNTARLAS
2-20-01-03 MEDICINA PREPAGADA
2-20-01-04 LIBRANZAS
2-20-01-05 EMBARGOS
2-20-01-06 SINDICATOS
2-20-01-07 COOPERATIAS
2-20-01-08 FONDO DE EMPLEADOS .
2-20-01-08-01 OTROS DTOS- VEINTICINCO PORCIENTO DE RETEMCION AL PERSO...
4 4 — O »»l Pagina 5 de &
Aceptar | | Cancelar
< ] ] 3

ING PAC REC REPORTES CARGA CEN

Relacidn Entre Concepto de Descuento y Posicidnes del Catilogo para Pago no Presupuestal

Fecha del sistema 20131013

Creer Relacién ” Eliminar Relacign ]

Crear relacién

Concepto de descuento EI

Concepto de Descuentos

=< No se encontraron resultados para esta biusgueda >>

HAB— > Pagina 1de 1

Posicidn({es) del catdlogo para pago no
presupuestal

EPS PUBLICAS

| C R [ 1 — | Pagina 1 de 1

La operacién anterior se repite para todos los conceptos de descuento.
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Por ultimo, se da clic en guardar, para que las relaciones realizadas se actualicen
en el sistema.

Mensaje de pagina web ﬂ

La relacién entre conceptos de descuento y posiciones del catdlogo
/&% para pago no presupuestal se ha actualizado correctamente.

LIBRO DE EXCEL QUE PERMITE GENERAR UN ARCHIVO XMLs
PARA PAGOS MASIVOS

5 Convertidor para Generar Archivo XML.

Registrar los datos en el convertidor para generar el archivo XML a cargar en las
transacciones de generacion masiva de documentos. Se debe habilitar las macros
para poder diligenciar el mismo.

5.1 Dar clic en el botén “Entrar”.

|\'A§H d9- I= CONVERTIDOR OCT 2013.xlsm - Microsoft Excel (=

Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Vista 2@ o@ =

= _ ) 1 ey putosuma + A
B & Cortar Arial S0 - A A === ® Sisustertede General - ij,i ﬁjﬁ ;ﬂ' & "] = futos = ja
— 53 Copiar ~ — - X ellena :
EFAG B8l Combinary centra s «u o Formato Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato Ordena
F Copiar formato B ! $ - % 0| %% condiciol bia~ celda~ -

Portapapeles
E6

Fegar

<

CONVERTIDOR EXCEL A XML

9 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

13 Esta herramienta le permitird convertir los

14 datos diligenciados en el documento, en un

15 archivo XML, el cual podrd utilizar en la nm
16 funcionalidad de Registros Masivos en el .-
17 Mddulo EPG en SIIF NACION

21 ) Para copiar datos desde otro documento a cualquiera de las hojas del Convertider, por
22 favor utilice la opcién: Pegar > Pegado Especial > Valores, esto evitara inconvenientes can
23 las validaciones de datos.

= Separador Decimal para Cantidades: Punto
—
27 Actusl o0 2013.05-20

29 Entrar >> T

3
H 4 » M| Inicio / DatosGenerales .~ Conceptos .~ Deducciones - ¥d 4] [ ] |
Listo | |[E@m@m 100% ) 0 (+)
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5.2 El documento consta de tres hojas

DatosGenerales: Corresponde al conjunto de datos que dan cuenta de la
informacion general de los documentos a generar (tercero, valores, cuentas).

Conceptos: Da cuenta del registro de los items de afectaciébn de gasto que se
afectaran con la generacion de los documentos.

Deducciones: En esta hoja se registra la informacion de las deducciones
asociadas a los documentos a generar.
5.2.1 Hoja 1l - DatosGenerales

Informacién Tercero

Identificador: Corresponde al numero del registro. El mismo sirve como llave para
identificar los detalles del documento en las hojas 2 y 3.

Tipo de Documento: Corresponde al cédigo que identifica el tipo de documento
gue tiene el tercero beneficiario de los documentos.

Numero de Documento: Numero del documento de identificacion del tercero
beneficiario. Este debe diligenciarse sin tener en cuenta el digito de chequeo.

Informacion para Pago

Medio de Pago: Corresponde al medio de pago que tiene habilitado la tesoreria
que realizara el pago de las Ordenes de Pago generadas.

Tipo Documento Entidad: Corresponde al tipo de documento de identificacién de
la Entidad Financiera a la cual corresponde la cuenta del beneficiario de pago
(cuando el medio de pago es abono en cuenta).

Numero Documento Entidad: Corresponde al nimero que identifica a la Entidad
Financiera a la cual corresponde la cuenta del beneficiario de pago (cuando el
medio de pago es abono en cuenta)

Tipo de Cuenta: Corresponde al tipo de cuenta del tercero beneficiario (Ahorro —
Corriente).
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Numero de Cuenta: Corresponde al numero de identificacion de la cuenta

bancaria del tercero beneficiario

Totales

Valor Total: Corresponde al valor bruto de los documentos.

Valor Deducciones: Corresponde al valor total de las deducciones vinculadas a

los documentos.

Valor Neto: Corresponde al valor neto de los documentos.

(D) 9~ ¢ CONVERTIDOR OCT 2013 - Microsoft Excel - x
= Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Férmulas Datos  Revisar  Vista @ - =7 x
< = = b 7 === 3 Autosuma + A
i Calibri ‘u -A K| (S ==®r] |[Saustarte) Numero ij‘ ij‘#ﬁ Sﬂ € :J S 7 ﬁ
Peger oy |[a 8 o[]S A ]| [E (= (2= o) | ES combinary centrar - | [B8- % o0][%817F]||  Formato arformato Estles e || insertar Eiminar Formato || o o Ofdenar Bustry
Portapapeles ™ Fuente il Alineacién = Namero f Estilos Celdas Modificar
@ Advertenda de seguridad  Algtin contenido activa se ha deshabilitado. opciones... 23
a2 ~ A 5
A B c D E F G H
%Datos Generales
|, OPCIONES
7 Valider Datos ‘ # Convertir a XML | @ BorarDatos |
Datos CuentaBancaria (Opcional)
< i “Tipo “Nu T ioPago | * Tipo DocEntidad ~ *NumDoc Entidad  *Tipo Cuenta  * Ndmero Cuenta *Valor Total *Total D
18 [ - Lista g Valores entre 01 y 07 g Méx 25 posiciones AHR 6CRR [y Wax30 posiciones ax 15 enteros. 2 decimales ax 15 ent
2 1 03 123456783 AC 01 830903937 CRR 35363738 2,000,000.00 360,
3 2 03 1011121314 AC 01 830903938 AHR 3340414243 2,500,000.00 220,
1 3 03 1516171819 AC 01 830903938 AHR 4445464748 4,025,000.00 483,
5 4 03 2021222324 AC 01 890903938 AHR 49505415253 4,628,750.00 555,
6 5 01 2526272829 AC 01 860002964 AHR 5455565758 5,323,062.00 638,
7 6 03 3031323334 AC 01 860034313 AHR 5960616263 6,121,521.00 734,
8 7 03 35363738 AC 01 860034313 CRR 6465666763 7,039,750.00 844,
9 8 03 3940414243 AC 01 860024213 AHR 35262728 2,000,000.00 360,
10 9 03 4445464748 AC 01 830903938 AHR 3340414243 2,500,000.00 420,
1 10 03 49505415253 AC 01 860024313 AHR 4445464748 4,025,000.00 483,
12 1 03 5455565758 AC 01 830903938 AHR 49505415253 4,628,750.00 555,
13 12 03 5960616263 AC 01 860034313 AHR 5455565758 5,323,062.00 638,
14 13 01 65465666768 AC 01 890903938 CRR 5960616263 6,121,521.00 734,
15 14 03 6970717273 AC 01 860051135 AHR 6465666763 7,039,750.00 844,
16 15 01 7475767778 AC 01 830903938 AHR 35363738 3,000,000.00 360,
17 16 03 7879802182 AC 01 860024213 AHR 3940414243 2,500,000.00 420,
18 17 03 8384852687 AC 01 860051135 CRR 4445464743 4,025,000.00 483
e B e = A nt I au | sosnesrsnss _ 90 7en o e
Listo EEERrTe v} (%,

5.2.2 Hoja 2 - Conceptos

Identificador Tercero: Corresponde al nUmero que identifica al tercero en la hoja
“‘DatosGenerales”. A través de esta columna se construye la relacién entre la
informacion registrada en la hoja DatosGenerales y el detalle de los items de
afectacion que se registran en ésta hoja (Conceptos).
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Codigo de la Dependencia Origen: Corresponde a los codigos creados en el
punto 1 de esta guia. Este cédigo identifica la relacion entre la dependencia de
afectacion de gasto y el codigo de dependencia origen.

Cdédigo del Concepto Origen: Corresponde a los codigos que identifican la
relacion entre el codigo Concepto De Nomina y la posicion del catalogo de gasto
creadas en el punto 3 de esta guia.

Valor: Corresponde al valor bruto por rubro presupuestal de gasto.

CONVERTIDOR OCT 2013 - Microsoft Excel - & x

@ Advertenciade sequridad_ Algi contenido actio se ha deshabilitado. | _Opeiones,

A31 - £ 30
A B C D E (4]

\QDetalle Conceptos

OPCIONES

V- Valdar Datos | Comertira>ML | g Berrar Dates | VAidar aue s Conceptos estén en blogue

& Novalidar que los Conce ptos estén en blogue

q Ira Datos Generales

* Identificador Tercero * Codigo de la Dependencia Origen *Codigo del Concepto Origen *Valor

1

> 1 1306 A10111 3,000,000.00

3 2 1306 A10112 3,500,000.00

4 3 1306 A10114 4,025,000.00

5 4 1306 A10141 4,628,750.00

6 5 1306 A10142 5,323,062.00

7 6 1306 A10151 6,121,521.00

8 7 1306 A101512 7,039,750.00

] 8 1306 A101513 3,000,000.00

10 9 1306 A101514 3,500,000.00

1 10 1306 A101515 4,025,000.00

12 11 1306 A101516 4,628,750.00

13 12 1306 A10111 5,323,062.00

W 4> ¥ Inido o5 Conceptos . Deducdones /%3 A0 . INTTR— I
LLLLL [EEEFNo——e—c)

5.2.3 Hoja 3 - Deducciones

Identificador Tercero: Corresponde al numero que identifica al tercero en la hoja
‘DatosGenerales”. A través de esta columna se construye la relacion entre la
informacion registrada en la hoja DatosGenerales y el detalle de los descuentos
gue se registra en ésta hoja (Deducciones).

Codigo del Concepto de Descuento: Corresponde a los cédigos que identifican
la relacion entre el codigo descuento de nomina y la posicion del catalogo de
pagos no presupuestales creados en el punto 4 de esta guia.

Valor a Deducir: Corresponde al valor de la deduccion.
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Tipo de Documento Beneficiario: Corresponde al tipo de documento de
identificacion del tercero beneficiario de la deduccién.

Numero de Documento Beneficiario: Corresponde al nimero de identificacion
del tercero beneficiario de la deduccién. El nimero no debe incluir el digito de

ificacion
‘-/n,, H9-®- )5 CONVERTIDOR OCT 2013 - Microsoft Excel - g x
ca =
Inido | Insettar  DiseAodepagina  Fémulas  Datos  Revisar  Vista @ - =7 x
. - ] =] ==] L pEe [
B & b Sln -[Ax =|[®-| |[Siaiustartexto Himero - ijj % % o= i gL ‘,}‘ ﬁ
= &3 = - [#] relienar - 4
Pegar N & 8§ || -[[&- A || =i Combinary centrar E3 - o, o00|[ %0 08 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- l 8-l &S A Jfed =2 ] condicional * como tabla~  celda - - 2 BOMArT yfifirar - seleccionar -
Portapapeles & Fuente 0 Alineacién & Nimero & Estilos Celdas Madificar
. ) ’ x
@ Advertencia de seguridad  Algiin contenida activo se ha deshabilitado. | Opciones..
A35 - £] 30 ¥
A B (o] D E F

\
‘QDetalle Deducciones - Opcional *

h ;
1 * Los datos deben | ' B
i diligenciarse en caso | hOPCIONES M

i de que el valor Total !
i Deducciones en la | >
EHuja Datos | ¥ Validar Datos | 2 Comertir a L @ Bomar Datos

| Generales, sea mayor | " Mo Validar Deducsiones se encuentran en Blogue

q Ir a Datos Generales l

@ “alidar Deducciones se encuentran en Blogue

1 or Dato es aximo 15 enteros, 2 decimales oresentre01y 0 0 25 posiciones
2 1 201040108 36,000.00 01 800197268
3 1 2010501010305 324,000.00 01 899999061
4 2 20104020101 63,000.00 01 800197268
5 2 20104010301 357,000.00 01 800197268
6 3 20104010303 96,600.00 01 800197268
7 3 2010501010305 210,000.00 01 899993061
8 3 20104010303 176,400.00 01 800197268
9 4 2010501010305 555,450.00 01 899999061
10 5 20104020101 638,767.00 01 800197268
11 6 20104010301 734,582.00 01 800197268
12 7 201040108 844,770.00 01 800197268
13 8 20104020104 360,000.00 01 800197268
14 9 2010501010305 420,000.00 01 899999061
15 10 2010501010305 483,000.00 01 899993061
16 11 20104010303 555,450.00 01 800197268
17 12 220010201 638,767.00 01 890903938
18 13 2010501010305 734,582.00 01 899999061
W 4 » M| Inido . DatosGenersles .~ Conceptos | Deducciones ¥ 0| -

Listo

5.3 “Validar Datos”

Después de haber diligenciado los datos, se da clic en el boton “Validar Datos”
para que el programa verifique la estructura de los datos diligenciados e informe
sobre las inconsistencias en el mismo.
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Vil - & CONVERTIDOR OCT 2013 - Microsoft Excel - x

| Inice | Insetar  Discfiodepagina  Formules  Datos  Revisar  Vista @ - o x
& X = iy | e X Autosuma v A
Calibri S Ajustar texta Nimero - & = & @ 77
S— A - (8] Reltenar~ %
Pegar N £ 8§ - T n = <8 98 Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- ‘ 8= = ! (23~ % omf|h 8 condicional = como tabla ~ celda - - - 2Bomar~  yiltrar - seleccionar
Portapapeles ™ Fuente i Alineacién i Nimero = Estilos Celdas Modificar
-0 f« [ 201040108 ¥
A [ B C D E F

|
~
MD&talle Deducciones - Opcional *

”””””””””””” I — ki

i
| © Los datos deben
i diligenciarse en caso

" “alidar Deducciones se encuentran en Blague

! de que el valor Total |
Deducciones en la |

1
| .

i Hoja Datos W valitar Datos | S Comertic 3 Xl | fir Bomar Datos
i

1

@ Mo “alidar Deducciones se encuentran en Eloque

Validanda Célculos ﬂm

Generales, sea mayor

1 de ador Datos Generales o 15 enteros. 2 de B ores entre o 25 posiciones
26 21 2010501010305 844,770.00 01 899999061
27 22 2010501010305 360,000.00 01 899999061
28 23 20104010303 420,000.00 01 800197268
29 24 20104010301 483,000.00 01 8001597268
30 25 2010501010305 555,450.00 01 899999061
31 26 2010501010305 638,767.00 01 899999061
32 27 20104010303 734,582.00 01 800197268
33 28 220010202 844,770.00 01 830038085
34 29 20104010301 971,485.00 01 800197268
35 —
36 Convertidor XML |Z‘
” @) o
a8 Hoja DatosGenerales: 30
3 i o 28
40 Las filas sefialadas en color verds en las hajas, indican la tikima Fila de procesamiento,
4 Los datos fueran validados exitosamente.
e
43
|

i [
W 4 » ¥ | Tnicio ~ DatosGenerales - Conceptos | Deducciones < %2 - [ L
lita =] C—————C

5.4 Generar el archivo XML que sera cargado al SIIF.

Para ello se debe dar clic sobre el botén “Convertir a XML”. Esto se debe hacer,
después de haber validado los datos.




MinHacienda

rio de Hacienda

Cadigo:
Fecha: 28/01/2014
GUIA COMO REALIZAR PAGOS Version: 20
MASIVOS
Pagina: 22 de 37

[CHC RN CONVERTIDOR OCT 2013 - Microsoft Excel B
~ Inicio | Tnsemtar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vists @ - = x
= X = D Eem T | =oaw - A
B &t RSN SiAustartedo Nimero . 111 ﬁ 5= 5 vownet A7y
“— da - == [&] Rettenar - &
Pegar N & 8 || A e Combinary centrar -+ | [@3 - % o00| (<8 ,%||| Formato Darformato Estilosde | insertar Eliminar Formato Ordenar  Busaary
g (R e S A Hemio = T | e e |2 T Gor i seecanr-
Portapapeles Fuente = Alineacién il Nimero = Estilos Celdas Modificar
A35 - AE ¥
A B c D E F

i * Los datos deben
| diligenciarse en caso
| de que el valor Total
| Deducciones en la
| Hoja Datos
| Generales, sea mayor

hOPCIONES '

W~ Validar Datos |  Convertir a XL

 Validar Deducciones se encuentran en Blogue
@ Bomar Datos

@® No Validar Deducciones se encuentran en Blogue

ﬂ Ira DahosGeneraE ‘

Construyendo XML

: - - d) R -
26 21 201050101} 899999061
27 2 201050101 e s 899999061
28 o) 2010401 e 800197268
29 24 2010401 Las filas sefialadas en color verde en las hajas, indican la ltima Fila de procesamiento. 800197268
30 25 201050101 899999061
31 26 201050101 899999061
2 27 20104010303 734,582.00 01 800197268
3 28 220010202 844,770.00 01 830038085
34 29 20104010301 971,485.00 01 800197268
35

36

ar 4
38

39

40

Al

42

43

W 4 v ] Inicie .~ Dat Conceptos | i [N m

Listo |

En la misma carpeta donde se encuentra el convertidor, se genera el archivo:

Mambre

) 03-01-01-000

=] XMLCenversion-2013-10-13

Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
13/10/2013 02:25 ...  Hoja de célculo h... 358 KB
13/10/2013 02:26 ... Documento XML 32KB

Para cargar el archivo en el sistema, es necesario convertir el mismo a formato

ZIP.

MNombre : Fecha de medifica.. Tipo Tamafio

(=) 03-01-01-000 13/10/201302:25 ...  Hoja de célculo h... 358 KB
=] ¥MLConversion-2013-10-13 13/10/201302:26 ...  Documento XML 32KB
| @ XMLConversion-2013-10-13 13/10/2013 02:27 ...  Archive WinZip 3KB
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TRANSACCION DEL FLUJO PARA GENERAR PAGOS MASIVOS

6 Cargar el Archivo XMLs en SIIF Nacién

- Perfil: Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

- Ruta: EPG/Procesamiento Masivo/Crear Documento Masivo

REC ~ REPORTES  CARGA
Obligaciones con IAP

Parametrizacion

»
»
Destinacion Especifica »
Proyectos especiales »
Solicitud de CDP 2
copP »
Vigencias Futuras

Gestion caja menor

Crear Documento Masivo
Adicionar Iformacion al Documento Masive

Generar Documentos

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Radicacion de soportes

Obligacién

Orden de pago presupuestal de gasto

»
4
»
»
»
Legalizaciones 3
»
>
Orden de pago no presupuestal de gasto »
Reintegro »
Rezago »
Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

6.1 Proceso de Carga Pagos Masivos

Seleccionar tipo de proceso masivo, consultar y seleccionar el archivo en ZIP a

cargar en el aplicativo.

REPORTES

CEN CON

Proceso de Carga Pagos Masivos

Fecha de registro 2013-10-13

Tipo de proceso masivo * 01 Mdmina -

Seleccién de Archivo * pum:ersmn-Q[H3-1U-13.zwp” Examinar...

Guardar para registrar la informacién del archivo en el SIIF.

Guardar archivo
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Mensaje de pagina web u

ié El documento masive con identificader 25228 se ha creado con exito,

7 Adicionar Informacién al Documento Masivo

- Perfil: Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
- Ruta: EPG/Procesamiento Masivo/Adicionar Informacion al Documento
Masivo

REPOR ARGA o
Obligaciones con IAP

Parametrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

Solicitud de COP

CcoP

Crear Documento Masivo

ocesamiento
Vigencias Futuras on al Do

Gestion caja menor Generar Documentos

Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Radicacion de soportes
Legalizaciones

Obligacion

Orden de pago presupuestal de gasto

Orden de pago no presupuestal de gasto

Reintegro
Rezago
Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

Seleccionar el mismo tipo de proceso definido en el punto 6.1, consultar y
seleccionar el documento masivo generado.
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FRG APR BYS ING PAC . REC REPORTES CARGA CEN CON

Registros de Budgetery masivos de Gasto

Tipo de proceso masivo * 01 Mémina -
Documento de registro masiva *
| []
r ™Y

a SIIF - Seleccionar Documento Presupuestal Massivo - Didlogo de pagina web M B
Busqu |@ https:// portal3.siifnacion.gov.co/MHCP.SIIF.Presentacion.Produccion/Servic @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CRE... |
Cadig Seleccionar Documento Presupuestal Massivo 7l
Identif ]
Codi Documento PosiciénCatdloga Fecha de Registrada Estado K
Loda Institucional . )
gastogy 2013-10-13 Temporal

1 Pagina1det | |2 l;l’
Eliminar | | Aceptar | | Cancelar
Fuente T
Situaci
Recurs
Tipo de
elar
< I ] »

Dar clic en el boton Aceptar.
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EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Registros de Budgetery masivos de Gasto

Tipo de proceso masivo *

01 Ndmina -

Documento de registro masivo * |2522B | III

Busqueda de items de afectacidn

gastos

Cédigo de Concepto Origen l:l Descripcién del Concepto Origen
Identificacién del Rubro de Gasto |:| Descripcidn del Rubro de Gasto
Codigo dependencia afectacidn de |:| Descripcidn dependencia afectacidn de

gastos

Cantidad de items de afectacion 30 - cantidad de itermns asignados 0

Fuente de financiacidn *

Situacion de fondos *
Recursos presupuestal *

Tipo de Gasto *

Seleccione. .. hd
Seleccione... -
Seleccione..

Par item de afectacidl ~

Aplicar a todos

| Guardar || Cancelar

Dar clic en el botén Buscar, para que el aplicativo presente el nUmero de rubros
incluidos en el documento masivo y se selecciona para este conjunto de rubros:
Fuente de financiacion, Situacion de Fondos, Recurso Presupuestal (los cuales
deben corresponder al CDP que se expide para amparar el proceso masivo) y

Tipo de Gasto.

Dar clic en el botén “Aplicar a Todos” para definir los atributos para el conjunto de
rubros seleccionados.
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EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Busqueda de items de afectacian

gastos

Cédigo de Concepto Origen |:| Descripcién del Concepto Origen | |
Identificacion del Rubro de Gasto |:| Descripcion del Rubro de Gasto | |
Codigo dependencia afectacidn de |:| Descripcidn dependencia afectacidn de | |

gastos

Cantidad de items de afectacion 30 - cantidad de items asignados 30

Fuente de financiacidn *

Situacia
Recursos presupuestal *

Tipo de Gasto *

La cantidad de [tems de la busqueda es 30

01 Macian e
01CSF -
10 - RECURSOS CORRIENTES -
1-Administrativo -

Aplicar a todos

| Guardar || Cancelar|

Dar clic en el botén

“Guardar” para definir los items de afectacion de gasto.

Mensaje de pagina web u

i l: Los iterns han sido modificado con exito.
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8 Generar Documentos Masivamente

Perfil: Entidad — Pagador Central o Regional

Ruta: EPG/Procesamiento Masivo/Generar Documentos

" epc REC | REPORTES  CARGA | CEN  cON

Obligaciones con IAP
Parametrizacion
Destinacién Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de CDP

CcDP

Crear Documento Masivo

Vigencias Futuras Adicionar Iformacion al Documento Masivo

Gestion caja menor Generar Documentos
Causar Deducciones de Caja Menor
Compromiso

Radicacidn de soportes
Legalizaciones

Obligacion

Orden de pago presupuestal de gasto

Orden de pago no presupuestal de gasto

Reintegro

vy vy vyvvvyvvvy vyl v v oo~

Rezago
Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago Mo Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

Definir:

Fecha de Registro: Fecha del sistema
Tipo de proceso Masivo: El mismo que se seleccion6 en el punto 6.1.
Consultar y seleccionar el documento masivo.
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REFCRTES ~ CARGA  CEN  COM

Gastos presupuestarios para la tramitacion de 10s registros de pago de nomina de susldos
Fecha de registro * 2013-10-13 El
Tipo de proceso masivo * 01 Némina -
Documento de registro masivo = l:l
Certificado de disponibilidad presupuestal * | [ ] |
g-dc disponiolidad presupuestal N
FOEE =] SIIF - Seleccionar Documento Presupuestal Massivo - Dilogo de pagina web == .
— @ https:// portal3.siifnacion.gov.co/MHCP.SIF Presentacion.Produccion/Servic @ MINISTERIO DE HACIENDAVCRE...l
Genl
Comp| | | Seleccionar Documento Presupuestal Massivo W
Teg PosicignCataloge
viold Documento Institucional Fecha de Registrada Estado
4 25228 354 2013-10-13 Generado
P 1 Pagina 1 de 1 | |=
L [Etiminar_] [ Aceptar | [ cancelar ]
val
[
« m 3
T

Consultar y seleccionar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal con cargo al
cual se van a generar los documentos. Luego dar clic en el boton “Generar”.

PAC 2 REPORTES CARGA CEN CON

Fecha de registro * 2013-10-13

Tipo de proceso masivo * 01 Némina
Documento de registro masivo * 5228 |
Cerificado de disponibilidad presupuestal * 77913 |

Registro Compromiso Presupuestal
p—

Generar

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercerovinculado

Vigencia Actual

Por item de afectacidi =

itern para afectacidn del gasto

Dependencia para Posicidn del Catdlogo Fuente de Recurso Sit |
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacién Presupuestal Fc

<< Mo contiene registros =
H4—— »»l ~|
<] i

‘Valor en pesos

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para Posicidn del Fech "«'aloreﬂ
Afectacion de PAC Catilogo de PAC eena Pesa
<< No contiene registros »=
44— » pl Pagina 1~

< [
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Definir informacion de:

- Ordenador de Gasto

- Fecha de Pago. Se debe verificar que para el mes en que se esta

definiendo la fecha de pago, exista Cupo PAC Disponible suficiente.

£ SIF - Compromiso Presupuestal - Didlogo de pagina web

(]

[ & https://portalisiitnacion.gov.co/ MHCP.SIIF Presentacion.roduccion/Servicios/EPG/, | @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO ..

Fecha del CDP

Ordenador del gastos * 7 - SUBDIRECTOR RECURSOS HUH'—.NOl

Item para Afectacion del Gasto

Dependencia para Paosicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion -jéﬂ

Afectacion de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
SUBDIRECCION DE RECU... A 01 Macién 10 - RECURSOS CORRE... 01 CSF
SUBDIRECCION DE RECU - 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIE 01 CSF
SUBDIRECCION DE RECU... A-1-0-1-4 01 Macién 10 - RECURSOS CORRE... 01 CSF
SUBDIRECCION DE RECU... A-1-0- E 01 Macién 10 - RECURSOS CORREE... 01 CSF
SUBDIRECCION DE RECU... A-1-0-1-5-1 GASTOS DE RE 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRE 01 CSF

14 49— » »l -]
< I 2l

Valor en pesos

PAC combinacidn(es)

m

Dependencia(s) para Afeclacion de PAC Posicion del Catalogo del PAC
GENERAL ANC DE

alor en Pesos
151.958.113,00

Afectacidn de PAC Catdlogo de PAC

14 40— » »l

R Pagina 1 de 1
Lineas de pago del compromiso para vigencia actual
Dependencia para Posicidn del Fechas para Valor en

Pago

2013-10-16 u

Pesos

Pagina 1 de 1

Acepliar Cancelar I

| C

En la seccién de compromiso presupuestal detalles, hay una columna que muestra
el tipo de gasto contable seleccionado en la transaccién de Adicionar informacion
al documento masivo, esto con el fin de que el usuario tenga la posibilidad de
modificar el tipo de gasto a uno o mas de los rubros presupuestales que se
consolidan en la transaccién segun la Parametrizacién contable que tenga vigente.

Lo anterior, en razén a que en algunos rubros de gastos de personal el tipo de
gasto es diferente a Administrativo u Operativo, ademas, esta posibilidad de
modificar el tipo de gasto a uno 0 mas de los rubros presupuestales permite que
la entidad envie un solo proceso masivo independientemente del tipo de gasto que
esté vigente para cada uno de los rubros presupuestales enviados para el

procesamiento.
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La forma de operar la transaccion es la siguiente:

El sistema carga en la columna de tipo de gasto, el tipo que se seleccioné en la
transaccion Adicionar informacion al documento masivo.

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero vinculade 22 DEPARTAMENTO DE PLANEACION -
GESTION GENERAL

Vigencia Actual

Por item de afectacid ~

Ttemn para afectacién del gasto

Recurso Situacién de Tipo de Walor Cerificado No j
_ Presupuestal  Fondos | Gasto Comprometido en Pesos

10 - RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative 11.823.062,00

10 - RECURSOS C.. 01 CSF 1 -Administrativo

10 - RECURSOS C... 01 CSF A -dministrativo

10 - RECURSOS C... 01 CSF 1 -Administrativo

10 - RECURSOS C... 01 CSF 1 -Administrativo

10 - RECURSOS C.. 01 CSF 1 -Administrativo

10 - RECURSOS C.. 01 CSF A -acministrativo

10 - RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrativo d i

10 - RECURSOS C... 01 CSF 1-Edministrativo 1 .00

10 - RECURSOS C... 01 CSF 1 - A dministrativo 13.646.521,00

D Pagina 1de 2 ﬂ
A |
Valor en pesos 151.958.113,00

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para Posician del Fecha Valor ej
Afectacién de PAC Catdlogo de PAC Peso
DNP GESTION GENERAL ANC - GASTOS DE PERSO... 2013-10-16 151.958.
MH4gF— " »n Pagina 1 |
< I 2l
Limpiar

Luego se ubica el rubro presupuestal al que se le desea cambiar el tipo de gasto y se
selecciona; posteriormente en el combo de seleccion llamado “Por item de afectacion”, se
selecciona el tipo de gasto que se quiere aplicar, y asi sucesivamente con cada uno de
los rubros presupuestales.
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BYS NG PAC d REPORTES ~ CARGA  CEM  CON

Generar

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero vinculado 22 DEPARTAMENTO DE PLANEACION -

GESTION GENERAL
vlﬁencia Actual

Por item de afectacidl ~

Por item de afectacion

1-Administrativo

2-Operativo ptallgo Fuente de Recurso |
3-Otros Financiacién Presupuestal Fc

4-Costos y Gastos por Distribuir - Para Bienes LPD gl :W'i" 13-55532535 E 31

5-Costos y Gastos por Distribuir - Para Senicios 5 g acion - =us

6-Diferid ¥ P | A JPCNICA SALARIAL 01 Nacién 10 - RECURSOS C... 01
LS {EEE 4 JCHICA NO SALA... 01 Nacién 10 - RECURSOS C... 01

8-Prestaciones sociales provisionadas TOf DE REPRESENTA. .01 Nacién 10 - RECURS0S C... 01

10-Devolucidn IVA Educacién Superior il cionad E‘.sn

SUBDIRECCION DE RECURSO0S HUMAN. A~ UG ¥ 10 - RECURSODS C. 01
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMAN... A-1-0-1-5-14 PRIAAJBE SERVICIO 01 Nacién 10 - RECURSOS C..
'SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMAN. . JE VACACIONES __ 01 Nacién 10 - RECURSOS C..
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMAN DE VACACIONES 01 Nacién 10 - RECURSOS C

10 - RECURSOSC.. 01

{ &-Prestacione

Valor en pesos 151.958.113,00

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para Posicion del Fecha "v"alnred
Afectacidn de PAC Catalogo de PAC Peso
ONP GESTION GENERAL ANC - GASTOS DE PERSO. 2013-10-18 151858,
| L [ A ¥ | Pagina 1
| -
Limniar

Generar

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero vinculado 22 DEPARTAMENTO DE PLAMEACION -
GESTION GENERAL

Vigencia Actual

Por item de afectacidl +

item para afectacidn del gasto

Recurso Situacidn de Tipo de valor Certificado Mo | ~]
Presupuestal Fondos Gasto Comprometido en Pesos
10 - RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative 11.823.062,00
10 - RECURSOS C... 01 CSF 3-Otros
10 -RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative
10 - RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative
10 -RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative
10 -RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative
10 -RECURSOS C... 01 CSF 1-Administrative
10 - RECURSOS C... 01 CSF 8-Prestaciones sociales provisionadas
10 - RECURSOS C... 01 CSF 8-Prestaciones sociales provisionadas
10 - RECURSOS C... 01 CSF 8-Prestaciones sociales provisionadas .
1] Pagina 1de2 ||

Kl | +]

Valor en pesos 151.958.113,00

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para Posicidn del Fecha valor e«
Afectacion de PAC Catalogo de PAC Peso
DNP GESTION GENERAL ANC - GASTOS DE PERSO... 2013-10-16 151.958.
H4F—» ¥ Pagina 1

4] [

Limniar
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Registrar los datos administrativos que soportan la generacion masiva de los
documentos y Guardar.

Mensaje de pagina web [iE-J

Se cred el Compromiso temporal exitosamente, confirme el estado de
l % los documentos en unos minutos.

Luego de guardar se debe esperar 10 minutos, en los cuales el aplicativo procesa
el archivo cargado y los atributos antes definidos. Pasado este tiempo se debe
verificar el resultado del procesamiento tal cual se describe en el punto 9 de esta
guia.

IMPORTANTE: El resultado del proceso masivo son (n) obligaciones y (n) 6rdenes
de pago, segun la cantidad de registros enviados, si el sistema por alguna
validacion no genera los documentos (un compromiso, obligaciones y 6rdenes de
pago) el proceso sera fallido.

Adicionalmente, se debe tener en cuenta que si a los items de afectacion
vinculados en el archivo de procesamiento masivo les aplica recursos Nacion el
Gnico medio de pago que se deberda utilizar es ABONO EN CUENTA, en caso que
la entidad utilice otro medio de pago, el sistema arrojara proceso fallido; para el
caso de recursos propios, la entidad podra vincular como medio de pago, los
habilitados para la tesoreria de esta.

9 Verificacion Resultado Procesamiento

9.1 “Ver Batch”

- Ruta: EPG/Procesamiento Masivo/Generar Documentos




Cadigo:
Fecha: 28/01/2014
GUIA COMO REALIZAR PAGOS Version: 20
MASIVOS
Pagina: 34 de 37

EPG REC RE;&R]"ES CARGA —E-EN CON
Obligaciones con IAP
Parametrizacion
Destinacion Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de COP
CDP
Procesamiento masivo

Crear Documento Masivo

Vigencias Futuras 4 Adicionar Iformacion al Documento Masivo

Gestion caja menor 4 Generar Documentos
Causar Deducciones de Caja Menor

Compromiso

Radicacion de soportes

Legalizaciones

Obligacion )

Orden de pago presupuestal de gasto »
Orden de pago no presupuestal de gasto »
Reintegro 12
Rezago »
Consulta Referencias de Pago

Consulta Referencias Relacionadas de una Orden de Pago No Presupuestal

Exogena pagos y retenciones

Exogena Distrital

Dar clic en el botén “Ver Batch”.

Registro Compromiso Presupuestal

Generar

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero vinculado

Vigencia Actual

Par item de afectacidl ~

item para afectacién del gasto

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Sij
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacidn Presupuestal Fr
<= No contiene registros >

Ma4F—r N ~|
| o

Walor en pesos

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para Posicidn del Fecha Walor ej
Afectacidn de PAC Catdlogo de PAC Peso
== Mo contiene registros =»
MH4F— Pagina 1|
~| T
Limpiar

Datos Administrativos

Guardar Cancelar
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Realizar los filtros correspondientes a fecha inicial y fecha final en la que se realiza
el procesamiento del documento masivo y dar clic en el boton “Buscar”, si el
proceso fue existoso se mostrara en Estado del Porceso “Generada’.

EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Orden de Pago Presupuestal Proceso Batch

Estado por orden de pago Generada -
Fecha inicial orz10-13 ][+ ]
Fecha final El

Proceso batch Fecha Inicial Fecha Final Estado del Proceso
12300019553 1001302013 10132013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1001302013 10132013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1001302013 10132013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1001302013 10132013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1001372013 101372013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1001372013 101372013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1001372013 101372013 Generada

12300019553 10/13/2013 10M3/2013 Generada

12300019553 1011372013 101372013 Generada
MAEF——» Pagina 1 de 2

Ver Detalles

9.2 Reporte de Compromisos

A través del reporte de Compromiso, se evidencia el cargue de la informacién. Se
debe generar un compromiso que contenga la totalidad de rubros utilizados en la
carga.
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(& SIIF - Sistema integrado de informacién financiera - Windows Internet Explorer

= =l

|2 nttps://portal sitnacion gov.co/MHCP SIF Presentacion Reportes. Produccion/Reportes/ Comun/,Danalnfo= amikswkizid K, 12UB11+P.

o EPG/REP_EPG003_C mis

por VeriSign =|

I of 1 P ] 100% -

u Unidad 6 Subunidad 03-01-01-000
Ejecutora Solicitante:
Nacion

2013-10-13-05:50 p.m.

oll

Fecha y Hora Sistema

DNP GESTION GENERAL

Find | Mext  Select a format - B3] =
L Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto  Usuario Solictante wpardo Nombre 1 86547 Nombre 2 96547 Apelido
J Comprobante 198547 Apelido 2 96547

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO |
Con base en &l CDP No: 77913 de fecha 2013-10-13. S¢ hizo &l registro presupuestal con el siguiente detalie ‘
) e Unidad / Subunidad ore = =
Humero: Fechs Registro; 13013 sl 030101000 DNF GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Estado [Gon Gbigacion Tipo de Moneda: [oorr [Tasa de Cambio T 000
Valor Inioial 151.858.113,00 | valor Total Operaciones: [ Valor Actual | 161.858.113.00) Saldo x Obligar: | 0,00
= \
dentificacion: [ Razon Social | DEPARTAMENTO DE PLANEACION - GESTICN GENERAL [wedio de Pago: [Asm0 <0 cusrte
Sente \
arere I == | = I e | |
DEL GASTO |
. Nambre 1 408747 Otros Nombres 408747 Agelido 1 409747 SUBDIREGTOR RECURSGS HUMANOS
CAJMENOR I DOCUNENTO SOFORTE
o] Trem se regmms | [amers: I = o
TEM PARK AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO. FUENTE | RECURSORECURSO| _SITUAC.
1206 SUBDIRECCION
DE RECURSOS SUELDOS 10 = VALOR INICIAL | VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
OFERACION
HUMANGS - SRH
1.822.062,00
Total 1.623.082.00 11.822.062.00 000
1208 SUBDIRECCION |, cene
DE RECURSOS Sl 14 NCAPACIDADES ' LICENCIA DE Macitn 10 = ECHn VALOR INICIAL | VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
MATERNIDAD OPERACION
HUMANGE - SRH s
(& SIF - Sistema integrado de informacién financiera - Windows Internet Explorer
[2 nitpsy/portaE sitnacion.gov.co/MHCP. SIF Presentacion Reprtes.Produccion/Reportes/Comun/,Danslnfo= amiAswkizi9-Ky 12UB11+PopupRep 2 /REP_EPGO03 Comprober @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLIC... &
A oft b bl 100% - Find | Next  Select a format ~Bepot @ S
T T T T T
= ] \ EED B -
1206 SUBDIRECCION
DE RECURSOS A10-1-5-15 PRIMA DE VACACIONES Nacisn 10 cer | FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
OPERACION
HUMANOS - SRH
T0mT0.00
Totat: 10270 1.004750.00 000
38 SUBDIRECCION
DE RECURSOS 10-1-1-2 SUELDOS DE VAGACIONES Nasién o OSF | onmieion|  VALORMIGAL | vALOR OPERACION VALOR ACTUAL. SALDO X OBLIGAR
HUMANOS - SRi
Total 0,00
208 SUBDIRECCION
DE RECURSOS & PRIMA DE NAVIDAD Nacisn 10 csr VALOR INICIAL | VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
OPERACION
HUMANOS - SRH
om0
Total TezeTH0 Te TR0 200
G ]
PLAN DE FAGOS |
TS T YT \ T T [ ooe | o [ s
o0 ONF GESTION GENERAL ‘ - |ANC ~GASTOS DE PERSONAL NACION | 2012-10-18 | . 3.3:‘ -ma‘ NINGUNO
csF

FIRMA(S) RESPON SABLE(S)

Pagina 1 de 1

I
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9.3 Reporte de Obligaciones
Se debe generar una obligacion por cada registro.

(2 SIIF - Sistema integrado de informacién financiera - Windows Internet Explorer = "
|@ https://portal3 siifnacion.gov.co/MHCP.SIIF Presentacion.Reportes.Produccion/Reportes/Comun/, Danalnfo= Aswiczid-Ky 1901zUB11. o PG/REP_EPG006_Comprobar g MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLIC... =|
.NI of30 b bl 100% - Find | Next  Select a format ~ Export  [#] =)
Obli Co Usuario Solictante: wpardo Nombre 1 96547 Nombre 2 96547 Apelido
196547 Apelido 2 96547
Unidad & Subunidad 03-01-01-000 DNP GESTION GENERAL
Ejecutora Solictante
Fecha y Hora Sistema 2013-10-13-05:51 pm.
REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION,
Humero: 292013 Fecha Registro: 20131013 A o Wounidad - (05.01.01.000 DNP GESTION GENERAL
Vigeneia Presupuestal Estado: Requiere | 1o Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 000 L
Valor Inicial 3.000.060,08 | Valor Total Operasiones: [ .00 valor actuat 3.000.090.00 | saldo x Ordenar: )
Valor Inicial Moneda 9,00 Valor Total Operaciones Maneda ‘ 9,00 Valor Actual Moneda 2,00 54180 * Ordenar Honeda 000
Original ariginal Original Original:
Valor Deducciones: 380.000,00 Valor Neto: | 2:640.000,90 | Nro. Compromisa: 25813 Nro. Cdp: 7913
Jalor Deducciones 0,00 Valor Neto Moneda: | 0,00 | Atributo Contable: O5-NINGUNO Comprobante Contable: | 13913
TERCERQ |
Identificacion: [ 2200557 | Razon Social [iomre 1580 Oros Nomeres 530 Apeiiao 1 550 Apetios 2 590 [tedio de Pago: Abano en cuenta
CUENTA BANCARIA |
Humero: | 502011223 Banco: [eanco correanca coLowsiA S A Tipo: [comens Testador Activa
CUENTA X PAGAR | CAJA MENOR
Humero: I [Tipo: | | identificacion: [Fecha de Registro:
SOPORTE
Numero: [ [ripo: I Fecha [
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSORECURSO| _SITUAC
1208 SUBDIRECCION —
DE RECURSDS sUELDOS Nacién 1o CSF | omieoy|  VALORINICAL | VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
HUVANOS - SRH
Total: 3.000.000,00 000 3.000.000,00 2,00
de Ord deP deE P tal
(& SIF - Sistema integrado de informacién financiera - Windows Internet Explorer
2 htty ‘portal3.siifnacion.gov.co/MHCP.SIIF Presentacion.Reportes.Produccion/Reportes/ Info= Asurkk Kyu36u901zUB11 spx?rpt=EPG/REP_EPGO0S_Comprobar @ MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLIC... &
[ 4 1 of30 b b 100% - Find | Next  Select a format ¥ Expo (%] =)
! J Orden de pago Presupuestal de gastos Usuario Sofictante wpardo Nombre 1 98547 Nombre 2 95547 Apelido
\ Comprobante 196547 Apelido 2 96547
Unidad ¢ Subunidad 03-01-01-000 DNP GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitants
& Nacion Fechaybomsems 13101305535
ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
. I oot Unidad / Subunidad e s =
Vigencia Presupuestal | Actusl Estada: = [ nro obiigasien 332013 | Comprobante Contable de I Generacion:
Fecha Waxima Pago: | 20121018 Cadigo de Referencia | D4500035400254729012 | Tipo de Moneda: GGPPesos [Tasa de Cambio = 3
Valor Bruto: 2.000.000,00 | Valor Deducsiones: | 320.000.00 | Valor Heto: 2.540.000.00  Saldo x Pagar 3.000.000.00
VALORES PAGADOS
TRH Pago Valor Bruto. ‘ ‘ 2,00 | Valor Neto ‘ Moneda Base Compra ‘ Valor WBC |
REINTEGROS. |
Numeros No Recaudo: |
Bruto Reintegrado Moneda :,ml Reintegrado Deducciones Moneda: ‘ 9,00 Reintegrado Neto Woneds: 200
[ TERGERO DE LA ORDEN DE PAGO
|\dent\ﬁuclﬁn 52260957 | Razén Social \ Nombre 1 930 Otros Nombres 350 Apslido 1 Medio de Pago: Abono en cuents
CUENTA BANCARIA
Nimero: 02011223 ] Bance. SANCO CORPEANCA GOLOMEIA .4 [Tipe: [Comene [ Estado: Activa
TESORERIA I DOCUMENTO SOPORTE
1210107 - DIRECCION TESORO NACION DECFTH [ mimero: [ po: [ [Fecha

Tipo Beneficiario Pago 01 - Bensficiari final

| ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

[ I I I I VALOR [ wmor ] VALOR REINTEGRADG I USO DE PROVECTOS ESPECIALES =2




