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ACTA N°
ENTREGA DE DEPENDENCIAS DEL COMPLEJO METROPOLITANO PENITENCIARIO Y CARCELARIO HE BOGOTA

Fecha: Miércoles 01 de agosto de 2017

Hora: 4:50 P.M
Lugar: Oficina Juridif:a

Se reunieron los sefiores:

MARTHA BEATRIZ PINZON ROBAYO
Responsable del Grupo qe Gestion Legal del interno COMERB

CARLOS FERNANDO MONTENEGRO CORAL
Area Pena Cumplida '

Con el fin de hacer enfrega del area de Penas Cumplidas, asi:

1. ASPECTOS ADMINIST'RATIVOS

1.1. EQUIPOS

Detalle | Estado | Servicio | Repara Total

Clase B R|M cién -~ Observaciones
Equipos de cémputo | 1 1 Conform ado por
: ' CPU, = monitor,
teclado - y mouse
maca HI> COMPAQ
en . total
funcione miento
Escritorio 1 . 1 Escritori) lineal
Silla 1 1

2. FUNCIONES DE LA DEPENDENCIA

¥ Sustanciar las hojas de vida de los internos con la frecuencia dete minada en
los procedimientos, o ante novedades con el fin de mantener acl uahzada la
sttuacion juridica de los mismos.

v Sustanciar las hojas de vida de los internos para realizar tramite ad mn:stratwo
de Pena f"‘u’nphca i

ELABORO Y REVISQO: CARLOS FERNANDO MONTENEGRO
CORAL

miéreoles, 01 de agosto de 2018
Juridica.epc.picata@inpec.gov.co

KM 5 VIA USME 7390626-7390540



31 DOSPORUN
M IEYD Pals

FALLQUITAY  EHUTATEN

MINJUSTICIA

Institine Nacioaal Penitenciaris v Carcelaria

: ACTA N°
ENTREGA DE DEPENDENCIAS DEL COMPLEJO METROPOLITANO PENITENCIARIO Y CARCELARIO [?E BOGOTA

v" Resolver consultas de caracter juridico que realicen los internos y ¢ sesorarlos
en el tramite de solicitudes. preparar oportunamente los meroriales e
informarles sobre su situacién juridica con el area de Consultorio Jur dica

v Tramitar a solicitud del interno, dentro del término legal, los ‘beneficios
administrativos de conformidad con los requisitos legales exigidos »ara tal fin
como lo es Pena Cumplida.

v Proyectar oficios ante las oficinas de Registro Control e Inve*,tlgaczones
internas a fin de dar cabal cumplimento con el tramite de pena cump ida.

v Desglosar y sustanciar las hojas de vida del personal de internos di:l COMEB,

con el fin de Proyectar la documentacién necesaria para dar tramite a

solicitudes de pena cumplida

Apoyar en la consulta de la situacién juridica de los internos.

Tramite y respuesta a las acciones constitucionales de HABEAS C ORPUS Y

TUTELA.

v" Resolver requerimientos juridicos de las demas dependencias cei INPEC,
puestos a consideracién y otras a fines al cargo.

v Proyectar para la firma del jefe de la oficina juridica, propuestas ante los jueces
de ejecucion de Penas y Medidas de Seguridad, para los Beneficios
Administrativos .de Redencién de Pena, Pena cumplida y atenciin juridica
personalizada a los internos una vez se verifique el cumplimiento ‘otal de los
requisitos exigidos en la Ley.

v" Brindar atencién oporiuna y con calidad de las peticiones y consultas
relacionadas con los asuntos de la dependencia asignada, de acue do con los
fineamentos institucionales

v Absolver las peticiones de libertad que tengan caracter juridico que lealicen los
internos, preparar oportunamente los memoriales e mf‘orme’;lrlec sobre su
situacion juridica

v Las demas que le sean asignadas en cumplimiento de las laborﬂs gue se
deben cumplir como abogado en la oficina juridica del COMEB. :

ENERN

3. ARCHIVO

Relacién de carpetas de informacion de la dependencia:

OFICIOS NOTIFICACIONES A INTERNOS una (1) Carpeta que contie%ne coficios
Notificados a internos en esta dependencia, desde 10/01/2018 hasta el 31/07/::018.

CORRESPONDENCIA una (1) Carpeta que contiene oficios despachailos dando
respuesta a los diferentes requerimientos a esta dependencia, desde 10/01/2018 hasta
el 31/07/2018

BAJAS, una (1) Carpeta que contiene solicitudes y computos de PPL en hajas

Carpeta de Solicitudes una (1) Carpeta que contiene solicitudes: de esta
dependencia, al area de registro y control y archivo dei COMEB desde 10/01/2018
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hasta el 31/07/2018

Archivos digitales (1) Carpeta en el escritorio llamada EVIDENCIAS que contiene
la base de datos de penas cumplidas y habeas corpus desde 10/01/201 3 hasta el
31/07/2018, de igual manera contiene los oficios de pena cumplida y habe as corpus
tramitados desde 10!01[2018 hasta el 31/07/2018

4. OBSERVACIONES

Queda el puesto al dia

5. OBSERVACIONES

No siendo otro el objet de la presente, se da por terminada y en conitancia se
firma por los que mtenﬁ&eron ciudad de~Bogota, D.C. el prinero (01)
dias del mes de agosto de 2018.
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MARTHA BEATRIZ PINZON ROBAYO

Responsable del Grupo de Gestién Legal del Interng COMEB

10 CESAR GARCIA VELASQUEZ
: Area Pena Cumplida

CARLOS FERNI&NDO MONTENEGRO CORAL
Area Pena Cumplida
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