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Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC

ASUNTO: Alcance Instructivo “pago por compensacion retenciones DIAN”

De acuerdo a instrucciones dadas en video conferencia del dia 13 de agosto
hogafo, nos permitimos emitir instrucciones para el pago de saldos pendientes en
la declaracion de retencion en la fuente y complementarios; saldos que quedan
pendientes de meses anteriores cuando se ajusta cada concepto a miles.

Para lo anterior damos el siguiente ejemplo practico tomando el concepto “Rete
Fuente Compras” de un establecimiento que tiene saldos pendientes desde agosto
2018 a la fecha, los cuales seran pagados con la declaracion del mes de julio 2019
asi:

1. CONSULTA DEDUCCIONES CONSOLIDADA Y DECLARACION
MENSUAL DE RETEFUENTE

Se realiza la consulta consolidada de deducciones por la siguiente ruta:

Ruta: CEN/EPG/Consulta deducciones, selecciona la Fecha de Registro Inicial, la
Fecha de Registro Final y el botén “Ver Consulta”

PERFIL: Entidad Gestién Contable / Pagador
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Se debe porner rango de fechas desde el 01 de agosto 2018 a 31 de julio 2019, con
el fin de conocer todos los saldos pendientes por pago desde la entrada en vigencia
del proceso de compensacion DIAN.
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Consulta Deducciones
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Codigo Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal

PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-26 2-01-04-01-20

PAGD49 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro 2018-10-12 2-01-04-01-02-01

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-10-18 2-01-04-01-04-01

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-10-26 2-01-04-01-20

PAGD49 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro 2018-10-31 2-01-04-01-04-04

PAGOD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-04-01

PAGOD47 Pago de ordenes de pagoe por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-04-01

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-12-12 2-01-04-01-04-01

PAGD49 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro 2018-12-14 2-01-04-01-02-01

PAGOD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-12-14 2-01-04-01-04-01

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono enc... 2018-12-17 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-12-17 2-01-04-01-20

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2015-02-12 2-01-04-01-04-01
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Clic en la imagen del disquete “Exportar contenido archivo”

En este Excel podemos verificar las retenciones practicadas y podemos filtrar cada
retencion por los diferentes conceptos.
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Utilizando el archivo de la consulta consolidada de deducciones el usuario verifica
valores causados y pagos a realizar. Con base a los saldos se inicia el registro
elaborar documento compensacién DIAN.

2. ELABORAR PAGO POR COMPENSACION

RUTA: EPG/Pago por compensacion retenciones DIAN/Elaborar
PERFIL: Entidad Gestién Contable

El aplicativo carga la informacion de fecha de registro, la entidad de conexion, el
tercero beneficiario de la deduccion (NIT de la DIAN), nombre de la entidad
ejecutora beneficiaria de la deduccion, fecha de vencimiento seqgun calendario
tributario. El usuario escoge el Periodo a declarar (afno y mes de la declaracion
para el ejemplo Julio 2019), la fecha inicial y final de la causacion de deducciones
en la bolsa (este rango de fecha se puede madificar) y clic en el boton “Buscar”

ING PAG

EPMSC ARAUCA (12-08-00-401
DANIEL MARINO (MHdmaring
nn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

EPG | REPORTES CARGA  CEN CON
Compromiso

Radicacion de sopories
Legalizaciones
Obligacion

Exogena pagos y ret
Exogena Distrital

~Z Configuracién
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Godigo Descrip{il Co n Retenciones DI Elaborar Fecha Ejec. Paosicion Pago No Pplal
PAGH4T OTUEnes o2 c eday ] el 2018-09-26 2-01-04-01-20
PAG049 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medlo de - 2018-10-12 2-01-04-01-02-01

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-10-18 2-01-04-01-04-01
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-10-26 2-01-04-01-20
PAGO49 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro 2018-10-31 2-01-04-01-04-04
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de page Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-04-01
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-04-01
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-20
PAGO047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-11-13 2-01-04-01-20
PAGO47 Pago de ordenes de pagoe por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-12-12 2-01-04-01-04-01
PAG049 Pago de ordenes de pagoe por tipo de moneda y con medio de pago Giro 2018-12-14 2-01-04-01-02-01
PAGO47 Pago de ordenes de pagoe por tipo de moneda y con medio de pago Abono enc... 2018-12-14 2-01-04-01-04-01
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-12-17 2-01-04-01-20
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-12-17 2-01-04-01-20
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2019-02-12 2-01-04-01-04-01
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Elaborar pago por Compensacion Retenciones DIAN

Fecha Registro: Unidad/Subunidad Ejecutora

Tercero Beneficiario: B00197268-U A E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS Unidad Ejecutora Beneficiaria 13-01-13 UNID,
NACIONALES NACIONALES

Peniodo a gectarar: (3075 T[T = Fecha Vencimiento: [2018/062

En esta ocacion, a pesar de que se va a declarar solo el mes de julio 2019, se toma

como fecha inicial el 01 de agosto 2018, para que el sistema traiga todos los saldos
pendientes.

Nota: luego de que no quede ningun saldo pendiente, este proceso se sequira
realizando con fecha inicial el 01 del mes inmediatamente anterior a declarar,
lo_anterior para segquir reconociendo los saldos pendientes que quedan
cuando se realiza el ajuste a miles.

[ 1>J PMSC ARAUCA (12.08.00.401)
DANIEL M Hdm
Naﬂll]ll. Wanual do usuario | Cambia

Elaborar pago por Compensacion Retenciones DIAN 1
‘ Fecha Registro:  2019-08-16912a m ‘ UnidadiSubunidad Ejecutora 12:08-00-401 EPMSC ARALC) |
Tercero Beneficiario 57268-U A E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS Unidad Ejecutora Beneficiaria 13-01-13 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
IACIONALES IACIONALES
Pariode a deciarar: ~ v Fecha Vencimiento: [2018/08723 | Fecha Inicial: [2018/08/01 | Fecha Final: [201807/31
Movimientos Conceptos
RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS:  §763.853,00 RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA: $0,00 RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL: $0,00

VALOR TOTAL RETENCIONES: $763.953,00

Ciagaialelcia PR ele SRSV RE el RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA " RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL

[OTAL RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS: $763.953,00

P,
I > COMPRAS $545.225,00
Ll

COMISIONES® $180.440,00

SERVICIOS: $38.288,00

IETENCIONES PRACTICADAS EN EXCESO, O INDEBIDAS O POR OPERACIONES ANULADAS, RESCINDIDAS O RESUELTAS: 50,00

| Redisrbulr

Desplegamos la pestafia de compras y verificamos que el valor coincida con el valor
de la bolsa de deducciones exportado en formato excel.
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BRSNS PRGNSV SN TR 16 TENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA |i RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL

VALOR TOTAL RETENCIONES: $763.963,00

'OTAL RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS: $763.953,00

= COMPRAS. $545.225,00

SUBTOTAL COMPRAS 5545 225,00

Tipo Documento | Fecha Movimiento

Identificamos el valor mas reciente y procedemos a realizar el ajuste a miles.

E' EPMSC ARAUCA (12-08-00-401)
n DANIEL MARING (MHdmarina|
Manual de usuaria | Cambiar Contrasedia | SALIR
o WG PAG  EPO  REPOATE RO CEN | CO

Movimientos Conceptos

RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS:  $763.728,00 RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA: 50,00 RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL: $0,00

VALOR TOTAL RETENCIONES: §763.728.00

CRETSIMEEEN PR RSN ESNECTCEN | RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE VA RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL

OTAL RETENCIONES RENTA ¥ COMPLEMENTARIOS; $763.728,00

~ COMPRAS: $545.000,00

SUBTOTAL COMPRAS $§545.000,00

Posicion Catalogo no presupuestal valor Causado Valor a Pagar Recursos CUN | N* Documento | Tipo Documento | Fecha Movimiento

Ajustamos a miles y refrescamos las pestanas del aplicativa para que el valor se
actualice, verificamos que el concepto se encuentre ajustado.

El procedimiento anterior se debe realizar para cada uno de los conceptos a
declarar.

Nota: es importante que al realizar la liquidacién del formulario 350 en la DIAN,
no_se reconozcan las bases de los saldos pendientes de pago de meses
anteriores, resultantes del ajuste a miles; lo anterior debido a que esas bases
ya fueron declaradas en el periodo anterior.
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Una vez verificados y ajustado a miles todos los conceptos de retenciones se
proceden a dar click en elaborar inmediatamente arroja mensaje de generacion con
éxito de un documento.

Lo anterior con el fin de mejorar la calidad de la informacion financiera y contable
del Instituto y por ende de los estados financieros.

Atentamente,

JOSE NEM E ODRIGUEZ
DIRECTOR GESTION CORPORATIVA

Elaboro: DG Daniel Alexander Marir";‘Q:]’

Reviso: Te Hector Liscano-Coordinador Grupo Contable (E)

Reviso: Sandra Avila Moreno-Coordinadora Grupo Tesoreria

Archivo: C:\Users\DMARINOC\Documents\Instructivos\alcance instructivo compensacion dian.docx



