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ASUNTO: Instrucciones vigencia 2019

Para la presentacion del Balance General de |a vigencia 2019 y con el fin, de llevar a
cabo los cierres contables mensuales para la presentacion de los Estados Financieros
del Instituto a la Contaduria General de la Nacién y a los entes de fiscalizacion, se
requiere; que todas las operaciones se registren en el sistema SIIF NACION.

De igual forma, se requiere que ademas de las instrucciones fijadas en los oficios y
circulares internas; se tenga en cuenta los siguientes aspectos:

~ Se esta a la espera de los saldos iniciales de la vigencia 2019, toda vez que, a la
fecha, la Contaduria General de la Nacién no ha realizado esta actividad.

~ Todas las operaciones deben estar registradas en su totalidad mensualmente,
bien sea por registros manuales, o generados automaticamente en linea en SIIF
NACION. '

~ Con el fin de garantizar la consistencia de la informacion, se deben realizar las
conciliaciones de informacion entre Contabilidad y Almacén (cuentas 1635, 1637,
1655, 1660, 1665, 1670, 1675, 1680, 1970) Presupuesto, Pagaduria, Contratacion,
Actividades Productivas. Es importante que los saldos de cada area sean iguales
a los reflejados en el Balance General (Reporte de Saldos y Movimientos) lo que
demuestra la integralidad del proceso contable.

~ Los responsables que ejecutan procesos diferentes al contable, deben garantizar
el suministro de la informacion contable requerida en el tiempo oportuno y con las
caracteristicas necesarias de acuerdo a lo contemplado en la Resolucién No. 193
&
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de 2016 “Por lo cual se adopta el procedimiento de Control Interno Contable y de
reporte del informe anual de evaluacion a la Contaduria General de la Nacién”.

~ Se debe elaborar las conciliaciones bancarias mensualmente de todas y cada una
de las cuentas, corriente y de ahorro que se manejen (recursos nacion, recursos

propios y matriz internos, de acuerdo al procedimiento PA-GF-P09 version 01
Conciliacion bancaria.

~ Registro de ingresos: Dar cumplimiento a los procesos establecidos en SIIF
NACION para el registro de ingresos. Se deben consultar las siguientes guias que
se encuentran en la pagina del Ministerio de Hacienda por la ruta SIIF NACION
asi: Ciclo de negocios-gestion ingresos —Guia recaudo vigencias anteriores
version 1.0- de fecha 13 de febrero de 2017.y -Guia cargue de extracto bancario
pagina del Ministerio de Hacienda por la ruta SIIF NACION, ciclo de negocios-
Gestion tesoreria-cargue de extracto del 27 de noviembre de 2013.

~ Se debe revisar el efecto contable del cargue del extracto bancario, el recaudo o
causacion y el recaudo simultaneo, sea el correcto; en caso contrario, realizar los
ajustes o reclasificaciones necesarios para reflejar saldos contables reales.

Para realizar este proceso se deben consultar las tablas de parametrizacién TCON
010 eventos contables-causacién y acreedores de ingreso y TCON 011 eventos
contables —recaudo, por la ruta: gestion contable, subunidad respectiva, con-
parametrizacion.

» Pagos: Es obligatorio terminar los procesos de pago establecidos por SIIF
(autorizaciéon de la orden bancaria), con el fin de que el efecto contable sea el
correcto; para lo cual se deben consultar las tablas de parametrizacion TCON 08
Pagos no presupuestales, TCON 09 pagos presupuestales de gastoy TCON 014
otros pagos, por el perfil gestiéon contable.

~ Serecomienda estar atentos a nuevas instrucciones e informacion relacionada con
los Estados Financieros, como por ejemplo las Politicas Contables, los
procedimientos actualizados una vez sean aprobados, que se encuentren
cargados en el aplicativo ISOLUCION.

~ Los responsables del perfil contable de las Regionales, Escuela de Formacion y
Faca Ponal deben crear una carpeta en la herramienta google drive, denominada
conciliaciones bancarias, por cada uno de las sub unidades adscritas a la misma,
que contenga la siguiente informacion mes a mes:

o Extracto bancario.
o Reporte del Libro auxiliar detallado de SIIF Nacion.
? La conciliacion bancaria.
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La cual debe ser compartida con el funcionario de |a sede central que tenga a
cargo la regional.

~ Los responsables del perfil contable de las Regionales, Escuela de Formacion y
Faca Ponal deben crear una carpeta en la herramienta google drive, denominada
conciliaciones PCT Vs SIIF Nacién, por cada uno de las sub unidades adscritas a
la misma, que contenga la siguiente informacion mes a mes:

o Los reportes de PCT de las 5 bodegas: 01 Almacén sub unidad, 02
Armamento, 05 Parque Automotor, 7602 Caninos y 7605 Laboratorio de
radios. (De acuerdo a la instruccion N°1 del presente oficio).

o Elreporte de saldos y movimientos de SIIF Nacién.

o Conciliacion Almacén.

La cual debe ser compartida con el funcionario de la sede central que tenga a
g\cargo la regional.
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Registros contables manuales que se deben cargar mensualmente, por cada una de las
subunidades ejecutoras y realizarlo en cada una de ellas:

1. Registrar la depreciaciéon de bienes muebles, generada en PCT, por el
Almacenista de la subunidad, la cual es entregada al responsable de contabilidad
para el analisis y registro en SIIF Nacion: quien debe verificar la relacién de
categoria vs cuenta contable verificando, de acuerdo a cuadro adjunto. Se
recuerda que el saldo de la depreciacién debe ser menor o igual a la cuenta del
activo que corresponda.

2. Verificar la traza contable al realizar la obligacion por adquisicion de bienes
devolutivos, con el fin de efectuar la reclasificacion oportuna en caso de que por
la parametrizacion de SIIF afecte otra cuenta.

3. Efectuar la conciliacion mensual, en el formato adjunto, de las cuentas del grupo
16 propiedades, planta y equipo y de la cuenta 1970 Intangibles versus el reporte
de almacén generado por el aplicativo PCT, de cada una de las bodegas (bodega
del establecimiento, 02 armamento, 05 parque automotor, 7602 caninos y 7605
laboratorio de radios)

RRuta: Reportes/ Elementos Devolutivos
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b) Clic en la Matriz Inventario Excel
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Filtrar informacién descargada de aplicativo PCT por centro de utilidad (Codigo o nombre
de la dependencia)

v 7 LA - AC

_ADk NI INOMBRE | CODIGD [ +

NOMBRE_DEPENDENCIA P
04 SUBDIFECCIONDE SEGURIDAD YVIGIANCE
10 | DIRECCION DE ATENCION Y TRATAMIENTD -
10 DIRECCION OF ATENCION Y TRATAMENTO
10 DIRECCION GENERAL
10 : (CIRECCION GENERAL ] _
10 DIRECCION GENERAL e
10 " IFECCION GENERAL
10 DIRECCION DE CUSTODIA Y VIGILENCIA
10 GAUPD DE PROYECCION SEGURIDAD E IMPLEMENTACICN TECHOLOGICA
10 DIRECCIDN DE CUSTODIAY VIGILANCIA
10 2 1o DIRECCIN DE CUSTODIA Y VIGILANCI

Costeo de inventario de proyectos productivos, los soportes deben ser entregados
por el responsable del proyecto productivo.

Los valores que afecten las cuentas 589701 y 589723 COSTOS Y GASTOS POR
DISTRIBUIR los deben reclasificar al gasto o al costo segun corresponda, de
acuerdo con los datos de la obligacién (rubro, tercero); la reclasificacién se sugiere
que el registro se realice en la misma fecha del registro automatico o como minimo
al finalizar el mes, momento en el cual el saldo debe ser igual a cero. Se adjunta
instructivo.

Realizar el cierre de la cuenta de la clase 7 Costos de Produccion, segun la
dinamica establecida en el Régimen de Contabilidad Publica, teniendo en cuenta
que éste se efectua por la subcuenta “Traslado de Costos (Cr)", previo traslado de
los costos de produccion a los inventarios, o al costo de ventas, tratandose de la
produccion de bienes o la prestacion de servicios respectivamente.

Se recomienda la consulta permanente de las tablas de parametrizacién de SIIF
Nacion, con el fin de verificar la traza contable que dejan las transacciones
automaticas del sistema.

“La descripcion de los comprobantes debe ser clara, precisa y concisa
(enunciando Nos. De soporte, explicacion clara, las descripciones deben ser

Q(»enrendfbfes para cualquier usuario del sistema que las consulte” (Por ejemplo No.
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la cual permita identificar el tipo de
eclasificacion o registro diario)

¢ Ajuste contable: mayor o menor afectado en una cuenta.

* Reclasificacion contable: registro en cuenta contable errada, o por
parametrizacion del sistema.

* Registro: depreciaciéon, movimientos de propiedades, planta y equipo,
costeo de inventarios de proyectos y expendio.

FECHAS PARA EL REGISTRO Y APROBACION EN SIIF NACION

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

TRASLADO DE LA CUENTA 3145 IMPACTOS P

01 de abril de 2019

05 de abril de 2019

17 de abril de 2019

13 de mayo de 2019

12 de junio de 2019

19 de julio de 2019

13 de agosto de 2019

11 de septiembre de 2019
18 de octubre de 2019

12 de noviembre de 2019
12 de diciembre de 2019

Se definira en el instructivo de cierre de la vigencia

OR LA TRANSICION AL NUEVO

MARCO DE REGULACION

Con fecha 01 de enero de 2019, de acuerdo a instrucciones de |a Contaduria General de
la Nacion, se debe realizar traslado de las cuentas auxiliares que conforman la cuenta
3145 IMPACTOS POR LA TRANSICION AL NUEVO MARCO DE REGULACION, a las
subcuentas respectivas de las cuentas 3109 RESULTADOS DE EJERCICIOS

ANTERIORES

Ejemplo:
 SALDOSADICIEMBRE31DE2018
~ Codigo ]_—_ - ~ Descripcion _—
3.1.45.06.002 | Propiedades, planta y equipo - incorporados

3.1.45.06.004
3.1.45.07.002
3.1.45.12.001

KE.;{@ 12.002

Propiedades, planta y e_quipo;m_aymraiqrin medicion
Activos intangibles - incorporados
Otros activos - retirados

Otros activos - incorporados B
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__Saldo Final
~1,788,870,785
1,105,155,073,435
963,238,110
~ 3,053,643,788

_3,062,346,933]
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_3._152.:1_2&0{1__(3;r_piqc_tiv_05: mayor valor en medicién | 454,326,589
3.1.45.15.001 | Cuentas por pagar - retirados — | 12435479
3.1.45.16.003 Beneficios aEmplgaqgtmenor valor en medicidn o ~2,081,727,576
13.1.45.18.001 | Provisiones - retirados | 35189,029204
3.1.45.90.001 | Reclasificacion de otras partidas patrimoniales | 415,396,242,857

- il

| credito

. REGISTRO CONTABLE
_ Codigo |

_ Descripcion Debito
Propiedades, plantay equipo -
' 3.1.45.06.002 in@rporad_os | (- 1,788,870,785

Propiedades,_p!a nta y_eq_uipo - m'ayor
3.145.06.004 | valor en medicion

1,105,155,073,435

3.1.45.07.002 | Activos intangibles - incorporados R I 963,238,110
3.1.45.12.001 | Otros activos - retirados et L 3,053,643,788
3‘1.45.12@02_ _ Qtr_qutj\ios_—i ncorporados 3,06&3_46;}33

Otros activos - mayor valor en
3.1.4512.004 | medicién

454,326,589

3._1_‘55.15;00_1_ Cuentas por pagar - retirados it BN
Beneficios a empleados - menor valor
3.1.45.16.003 en medicion

12,435,479

= _2081,727,576
3.145.18.001 _|Provisiones - retirados _35,189,029,204|

Reclasificacion de otras partidas
3.1.45.90.001 | patrimoniales

415,396,242,857

_il.[]_&_)&l.ﬂ_()l_ | Utilidad o excedentes acumulados | 1,555,545,429,389

SUMAS IGUALES 1,561,351,182,072 |  1,561,351,182,072

ACTUALIZACION RUT

Para la presentacion de la informacion exogena correspondiente a la vigencia 2018, es

necesario que las subunidades que no tengan en el RUT la responsabilidad 14

“Informante de exégena”, deben actualizarlo durante el mes de marzo de 2019 y enviarlo
%al correo contabilidad.scentral@inpec.qov.co, escaneado en pdf.

Calle 26 No. 27 - 48 PBX 2347474 Ext. 1202

: Pagina 9 de 12
contabilidad scentral@inpec gov co

PA-DO-GO1-FO2 V01



w“
wrx La justicia —
ll ‘ ; E C i 8 es de todos Minjusticia

Se envia cuadro con la fecha de presentacion de la informacion exdgena, de cada una
de las subunidades, la cual se debe realizar de acuerdo a las instrucciones que se
impartiran por este grupo.

Cualquier inquietud frente a la presentacion de la informacion exoégena, por favor
consultarla con el Teniente HECTOR LUIS LISCANO VELASQUEZ, al correo
hector.liscano@inpec.qov.co o a la extension 1458.

CIRCULARIZACION CUENTAS DEUDORAS:

Dando alcance a lo mencionado en el oficio 2019IE46497, se aclara que la contrapartida
de estos ajustes o reclasificaciones es la cuenta 3.1 .09.01.002 Correccion de errores de
un periodo contable anterior o 3.1.09.02.002 Correccion de errores de un periodo
contable anterior, dependiendo de si los recursos fueron recaudados en la subunidad o
no.

Si los recursos no fueron recaudados se debe disminuir la cuenta 3.1.09.01.002
Correccion de errores de un periodo contable anterior.

Si los recursos fueron recaudados se debe disminuir la cuenta 3.1.09.02.002 Correccion
de errores de un periodo contable anterior.

Lo anterior, si en el proceso de revision y verificacion no se determina que se debe ajustar
otra cuenta contable, como por ejemplo la cuenta 1.1.10 depositos en instituciones
financieras, como resultado de la depuracion de la conciliacion bancaria.

Los comprobantes se deben realizar con fecha del primer dia habil de los meses de abril,
mayo y junio de 2019.

Los valores que ameriten evaluarse en Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, seran
aquellos que sean materiales o representativos frente al valor del Activo de la subunidad
(Reporte de Saldos vy Movimientos) el cual se sugiere puede ser el 20%. Sin embargo,
los Contadores de las Direcciones Regionales, apoyaran el analisis de las cifras de |a
cuenta 1.3 en cada una de las subunidades adscritas, para determinar la materialidad de
los registros contables a realizar.

SERVICIOS PUBLICOS

Para la afectacion presupuestal de los gastos por servicios plblicos, se debe tener en
cuenta para la vigencia 2019, lo establecido en el articulo 14°. del Decreto 2467 del 28
de diciembre de 28 “Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la
vigencia fiscal de 2019, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos”’,
Rel cual enuncia:(...) ARTICULO 14°. Las afectaciones al presupuesto se haréan teniendo
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en cuenta la prestacion principal originada en los compromisos (ue se adquieran y con
cargo a este rubro se cubriran los demas costos inherentes o accesorios.

Con cargo a las apropiaciones de cada rubro presupuestal, que sean afectadas con los
compromisos, se atenderan las obligaciones derivadas de estos compromisos, tales
como los costos imprevistos, ajustes y revision de valores e intereses moratorios,
gravamenes a movimientos financieros Yy gastos de nacionalizacion. (...)

De igual manera, para el registro contable, se afectara la cuenta ©.1.11.17.001 Servicios
Publicos, incluidos los demas costos descritos en la factura, entre los cuales se
encuentran los intereses de mora.

Se solicita que en los documentos que se registran en el aplicativo SIIF Nacion, se
describa en los Datos Administrativos, todos los aspectos de la factura tales como
numero, cuenta, periodo, valor del servicio, valor de los intereses de mora y demas costos
del servicio a registrar.

COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

De acuerdo a lo establecido en la Resolucién No.0098 del 140 de enero de 2019, las
sesiones del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, se realizaran cada tres (3), es
decir en los meses de abril, julio, octubre y diciembre.

La subunidad interesada en que se traten temas en las reuniones del Comité, deben
enviar un correo a la coordinadora del Grupo Contable, como Secretaria del mismo, con
los soportes y un oficio donde se relaten los hechos o novedades presentadas y las
acciones adelantadas.

De las decisiones del Comité se informara a las subunidades, para que realicen las
gestiones y registros correspondientes, mediante comunicacion por parte de la Secretaria
del mismo.

RESPONSABLES DE LAS REGIONALES EN EL GRUPO CONTABLE

__REGIONAL |  RESPONSABLE CORREO EXT
Central Liliana Patricia liliana.hormaza@inpec.gov.co | 1262
B _ | Hormaza Urrego Mo -
Occidente — Norte | Eyisleen Vera Rondon eyisleen.vera@inpec.gov.co
YPONALFACA | .
Oriente y | Daniel Alexander daniel.marino@inpec.gov.co 1202
Direccion Escuela | Marifio Carrillo
de Formacion | Bucepmes o0 S
Noroeste Luis Alejandro Blanco Alejandro.blanco@inpec.gov.c | 1202

Bolivar 0

1458 |
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__REGIONAL | RESPONSABLE _ __ _CORREO EXT
Viejo Caldas Diana Marcela Moreno diana.moreno@inpec.gov.co 1458
S Malaver I Bl o

El nimero del celular institucional del Grupo Contable, al cual se pueden comunicar es el

3184278247 y el correo adicional al cual pueden elevar las consultas es
contabiIidad.scentral@inpec,qov,cg

Atentamente,

RODRIGUEZ
Director estaon Corporatlva (C)

Copia: My (RA) Jefferson Erazo Escobar — Jefe Oficina Control Interno
Anexo: Los enunciados en el presente documento
Revisado por: Ana Cristina Dia%arlinez - Coordinadora Grupo Contable

Diana Marcela Morend Malaver — Profesional Universitario Grupo Contable
Fecha de elaboration: 20-03-2019

Archivo: C: \UbelS‘I.DMDRFNOM.|NPLC\DOC[Irnents\OFICIOS\JNSTRUCCIONES VIGENCIA 2019 docx

\
Elaborado por:%‘feimy Andrea Hilarion 3 — Secrelaria Ejecutiva Grupo Contable
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