ESCUELA DE FORMAGION DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Funza, 16 de marzo de 2023
ASUNTO: INVITACION A COTIZAR para

La Escuela de Formacion del INPEC, identificada con NIT, 832.001.871-1, se peimite invitarlo a presentar
cotizacion para: “DAR EN ARRENDAMIENTO UN ESPACIO FISICO (1 KIOSCO 5 METROS), EN LA
ESCUELA DE FORMACION INPEC PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE PUNTC SALUDABLE,
DESTINADO AL PERSONAL DE AUXILIARES, ESTUDIANTES EN GENERAL, SERVIDORES PUBLICOSY

VISITANTES.”, as:

CONDICIONES GENERALES

1. OBJETOC.

La presente invitacion contiene disposiciones de tipo general para seleccionar entre las cotizaciones

presentadas la méas favarable, con el fin de satisfacer la necesidad que fiene la Escuela de Formacion del INPEC
ubicada en el Kilometro 3 Via Funza - Siberia, igualmente esta invitacion cuenta con anexos, los cuales deben

ser diligenciados en su integridad por el cotizante.

2. CONDICIONES BASICAS

DAR EN ARRENDAMIENTO UN ESPACIO FISICO (1 KIOSCO 5 METROS), EN
LA ESCUELA DE FORMACION INPEC PARA LA PRESTACION DEL
OBJETO SERVICIO DE PUNTO SALUDABLE, DESTINADO AL PERSONAL DE
AUXILIARES, ESTUDIANTES EN GENERAL, SERVIDORES PUBLICOS Y
VISITANTES

« Se busca el contrel de los precios ofertados los cuales solo se podréan cambiar
con autorizacion del supervisor ’
« El servicio se prestara para el personal de estudiantes y funcionarios de la

EPN
ALCANCE DEL « El plazo es por ! temino de 12 meses, igualmente de mutuo acuerdo se
OBJETO Estudiara una terminacién dado el caso que se presente un desequilibrio
econdmico después del mes de agosto que la escuela disminuye fa poblacion
de ocupacion estudianti. '

» Se manejaran los elementos presentados en la oferta y los deméas que seana
fin af objeto contractual.

g
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BEl presente proceo dé lntratacién, se realizard bajo‘ la modalidad de
FUNDAMENTO Contratacion Directa — Arrendamiento de bienes inmuebles, de acuerdo con
JURIDICO DE LA lo establecido en ta Ley 1150 de 2007 Literal i) numeral 4, articulo 2, en
MODALIDAD DE concordancia con Articulo 2.2.1.2.1.4.11 la relacionado con el Arrendamiento de
SELECCION bienes inmuebles del Decreto 1082 de 2015 y Manual de Contratacion del INPEC,
aprobado y adoptado mediante la resolucién No. 003000 de! 16 de'Junio de 2016
modificado por la Resolucién 002353 del 26 de julio de 2018.
Bien inmueble ubicado en el centro de las instalaciones de la Escuela de
Formacion del INPEG localizada en el Kilémetro 03 via Funza - Siberia, Vereda
LUGAR DE UBICACION [a Ista, Costado Bodega Cofradia, Funza, (Cundinamarca), En el kiosko centro de
la EPN. .
El plazo de ejecucion del futuro contrato a celebrarse sera de Un {12) meses,
PLAZO DE EJECUCION contado desde el acta de inicio del confrafo.
CLASE DE CONTRATO | CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
Persona natural o juridica, nacional o extranjera con representacion en Colombia,
ngi%g.r%;?rén en forma Individual, en consarcio o unién temporal, cuyo objeto esté relacionado
con la elaboracién y suministro de alimentacion.
El valor del canon de amendamiento mensual corresponde el valor al metraje del
Kiosko segun andlisis del sector con e! incremento del ipc establecido para este
afio la suma es de CIENTO SETENTA MIL PESOS ($170.000,00) M/CTE.
e CANON A s MENSURL VATOR o T OTAL /0 CONTRATOR
VALOR APROXIMADO E@%&E‘%’ﬁ i]NCﬁUlﬁ%% e NCTUDO VAR
DEL CONTRATO 12 | $170.000,00 $2'040.000,00
Este valor depende del ofrecimiento realizado por el cofizante y la puntuacion
obtenida. \
La cancelacion de- los servicios publicos de energia eléctrica [os realizara el
ARRENDATARIO mediante la instalacién de medidor independiente y sus
acometidas.
SUPERVISORDEL | La supervision del contrato estara a cargo de [a Direccion Escuela de Formacion
CONTRATO 0 a quien designe.
i
Véé??;iggh‘“ Noventa (90) dias contados a partir de la fecha de presentacion de la cotizactén.

3. CRONOLOGIA DEL PROCESO

VISITA ALLUGAR

Programmada el dia 23 de marzo de 2023, en las Instalaciones de la
Escuela de Formacion de! INPEC, hasta las 15:00 horas

PUBLICACION DE INVITACION

Publicacion 22 de marzo de 2023 en las paginas de Ila EPN y demés
redes.
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Lugar: Escuela de Formacién del INPEC - Kilometro 3 via Funza Siberia,
Vereda La Isla, Costado Bodega Cofradia, oficina de la Direccidn

ENTREGA DE LAS| Fecha: 28 de marzo de 2023

COTIZACIONES
7 Hora: Hasta las 15:00 horas
gg;gﬁﬁgggﬁgs C | Desde el 22 de febrero hasta ! dia 28 de marzo de 2023

EVALUACION DE LAS

COTIZACIONES 29 de marzo de 2023 !

TRASLADC DE EVALUCION

OBSERVACIONES 30 de marzo hasta 29 de marzo 15:00 pm

EXPEDICION,  NOTIFICACION
DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE | Dentro de los tres (3} dias siguientes al informe final de evaluacion de las
ADJUDICACION; FIRMA DEL | cotizaciones.

CONTRATO

4 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA COTIZACION

a) La cotizacion debera presentarse en sobre cerrado, por escrito, en original, debidamente legajada, foliada
en arden consecutivo, incluyendo el VALOR ECONOMICO.

b) No se aceptaran cotizaciones enviadas por correo electrénico. Las cotizaciones que se presenten después
de la fecha y hora fijadas para su entrega o en lugar diferente al sefialado en este documento, no serén
recibidas.

¢} Todas las paginas contenidas en [a cofizacion que tengan modificaciones o enmiendas, deberan ser
validadas con la firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacion, de lo contrario se tendrén
por no escritas,

d) Seran a cargo del cotizante todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su cofizacion y
la Escuela de Formacion INPEC, en ningln caso, seré responsable de los mismos.

6} El COTIZANTE deberé utilizar y diligenciar la totalidad de los formatos anexos a esta Invitacion que
suministre [a Escuela de Formacion INPEC y adjuntarlos a la cotizacion.

E!f sobre que contenga la cotizacion debera estar cerrado y rofulado de la siguiente manera:

OBJETO DE LA COTIZACION:
DESTINATARIC:
FECHA: 1

INFORMACION DEL COTIZANTE
NOMBRE DEL COTIZANTE:
DIRECCION COMERGIAL:
TELEFONO:  CELULAR:
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DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO:

Unicamente se tendran en cuenta aquellas cotizaclones que se entreguen en sobre sellado debidamente
marcado, en el ugar sefialado en la cronclogia del proceso a méas tardar en el dia y hora indicada, entregadas
en el area de confratacion de la Escuela de Fermacién INPEC.

5. CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION DE LAS COTIZACIONES

Para la seleccion de los cotizantes se efectuara una verificacion juridica, econémica y técnica, de conformidad
con los documentos y criterios establecidos en el presente numeral, los cuales se evaluaran como CUMPLE o
NO CUMPLE, para que la propuesta contintie en proceso de adjudicacion deberd cumplir con todos los
requisitos evaluables.

5.1. REQUISITOS HABILITANTES
5.1.1 JURIDICOS

En la cotizacidn el cotizante debera incluir los documentos de verificacion habilitantes que se relacionan a
confinuacién;

54.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La carta de presentacion de la cotizacion se diligenciara conforme al modelo contenido en e! Anexo No. 1 “Carta
de Presentacion de fa Cotizacion® y sera firmada por el cotizante o apoderado, si a ello hubiere lugar. Sila
cotizacion es presentada por una persona juridica en unién temporal o consorcio, debera venir suscrita por el
representante legal, para el caso de las personas juridicas debidamente facultado en los términos de ley, y para
los consorcios y uniones temporales el Representante designado.

5.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
a) Persona Natural,

Debera presentar un Certificado de Inscripcion en el Registre Mercantil expedido por [a Camara de Comercio
en donde conste |a determinacién de su actividad. Este certificado debe tener fecha de expedicion igual o inferior
aun (1) mes anterior a la fecha de presentacién de la cotizacion.

b) Persona Juridica Nacional.

Las personas juridicas deberan cumplir al momento de presentacion de la cotizacidn con los siguientes
requisitos:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original del Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cémara de Comercio de su domicilio social o la autoridad
competents, con fecha de expedicidn igual o inferior a un (1) mes anterior a [a fecha de presentacion de [a
cotizacién,

b. Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la cotizacion y para

la suscripcién de contratos. Cuando el Representante Legal tenga fimitaciones estatutarias, se debera presentar
adicionalmente copia del acta en ta que conste 1a decision del Organo Social correspondiente que autorice al

Pagina 4 de 23




—~

Representante Legal para la presentacion de la cotizacion, la futura suscripcin del contrafo, y para actuar en
los demés actos requeridos para la contratacion en €l caso de resultar adjudicatario.

¢. Acreditar que el objeto soclal principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto
del proceso de invitacion a cofizar, de manera que le pemmita a la persona juridica la celebracion y ejecucién
del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere.

5.1.1.3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El cotizante presentara copia del Reporte Vigente de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Repliblica tanto de la firma o empresa como del representante legal; en caso de encontrarse reportados se
procedera al rechazo de la cotizacién. {Art. 60 Ley 610 de 2000).

5.1.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El cotizante presentara el Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria
General de la Nacién, de las personas naturales, los representantes legales de personas juridicas y/o de quien
en nombre de la persona juridica presente la cotizacion.

5.1.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El cotizante presentara el Certificado Vigente de Antecedentes Judiciales y Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC , de [as personas naturales, los representantes legales de personas juridicas y/o
de quien en nombre de la persona juridica presente la cotizacion.

5.1.1.6. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Para dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 828 de 2003, el cotizante, si s persona natural declaracion
juramentada, en la cual se certifique &) pago de los aportes parafiscales indicando que se encuentra al dia con
dichos pagos {Caja de Compensacion Familiar, SENA e Instituto Colombiano de Blenestar Familiar. La
informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de
juramento, respecto su fidelidad y veracidad.

5.1.1.7. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

El cotizante nacional indicars su Idenfificacién tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportara con la cotizacion copia del Registro Unico Tributario RUT; las personas juridicas
ylo naturales integrantes de un consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura acreditaran
individualmente éste requisito, cuando intervengan como responsables def impuesto sobre las ventas, por
realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme e! articulo
368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciono el articulo
437 del mismo Estatuto.

5.1.1.8. COMPROMISO ANTICORRUPCION
El cotizante debera presentar diligenciado el Anexo No. 2y entregarlo con la cotizacion.

5.1.1.9. FOTOCOPIA LEGIBLE DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD de la persona natural o representante
legal, al 150%.
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5.1.1.10. DECLARACION JURAMENTADA en la cual manifiesta el cotizante que nio se encuentra incurso en
alguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado, segiin formato Anexo
No. 3 a la presente invitacién,

512 TECNICOS
1.os factores de verificacion técnica estan descritos en el Anexo No. 4 de fa presente invitacion.

5.1.2.1 EXPERIENCIA

Se requiere que el cotizante acredife por lo menos un {01} afio de experiencia en proyectos similares al objeto
de la presente Invitacidn para lo cual debera aportar cerfificaciones de confratos ejecutados.

Las certificaciones para acreditar la experiencia solicitada deberan reunir los siguientes requisitos:

Nombre o razon social del contratante )
Nombre o razén social del contratista

Objeto del contrato

Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacion del contrato

Este aspecto no da lugar a puntale, sin embargo, ser& objeto de verificacion como requisito habilitante. La
experiencia podra ser continua o discontinua.

Este aspecto se verificara en el Anexo 4. Experiencia del Colizante
Competencia de los cotizantes

El cotizante debe asegurar que durante e! desarrolio del servicio cotizado se suplan las necesidades del servicio
punto saludable o para el personal de auxifiares, estudiantes en general, servidores piiblicos y visitantes, Asi
mismo se compromete que mientras subsista |a pandemia por COVID 19 debera cumplir con todas y cada una
de las medidas de bioseguridad que para tal fin ha ordenado el Gobiemo Nacional por conducto de Ministerio
de Salud.

El servicio debe prestar un servicio de bebidas saludables, organicas, naturales deferencia de los productos
que se venden en la cafeterfa, los jugos deben ser naturales y los productos de excelente calidad

Evaluacién Econémica

« Se verificara que el cotizante ofrezca por lo menos el valor del canon de arrendamiento mensual estimado,
de acuerdo con el Anexo No. 6.

6. CRONOGRAMA

Programada el dia 23 de marzo de 2023, en las Instalaciones de la

VISITA AL LUGAR Escuela ds Formacion del INPEC, hasta las 15:00 horas
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Publicacion 22 de marzo de 2023 en las paginas de la EPN y deméas

PUBLICACION DE INVITACION
redes,

Lugar: Escuela de Formacidn del INPEC — Kilémetra 3 via Funza Siberia,
Vereda La Isla, Costado Bodega Cofradia, oficina de la Direccion

ENTREGA DE LAS

COTIZACIONES Fecha: 28 de marzo de 2023
Hora: Hasta las 15:00 horas
ég;ﬁ%ﬁi{?gﬁés 0 Desde el 22 de febrero hasta el dia 28 de marzo de 2023

EVALUACION DE LAS

COTIZACIONES 29 de marzo de 2023

TRASLADO DE EVALUCION
OBSERVACIONES

EXPEDICION,  NOTIFICACION
DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE | Dentro de los tres {3) dias siguientes al informe final de evaluacion de las
ADJUDICACION; FIRMA DEL | cotizaciones.

CONTRATO

30 de marzo hasta 29 de marzo 15:00 pm

7. INFORMACION GENERAL

El espacio que se dispone en arrendamiento tiene un area total de 05 metros cuadrados kiosko éxterno, ubicada
en el centro de las instalaciones de la Escuela de Formacitn INPEC la entrada principal, y cuenta con una lava
manos y un meson.

La Escuela de Formacidn del INPEC cuenta con una planta de personat aproximada de 80 servidores piblicos
en el nivel administrativo y del cuerpo de custedia y vigllancia, durante el afic se cuenta con el personal de
auxiliares del cuerpo de custodia y vigilancia (2 confingentes), estudiantes haciendo cursos de formacion, recibe
frecuentemente la visita de personas que hacen uso de los escenarios de practica, espacios deportivos y
acompafian el desarrollo de ceremonias. Asi mismo, durante la realizacion de los cursos de capacitacion y
formacién esta Alma Méater es visitada permanentemente por confratistas quienes prastan sus servicios como
profesionales, tecnicos o instructores en diversas areas y a diferentes horas del dia, como apoyo a los procesos
administrativos o quienes suplen la oferta académica para las modalidades presencial y virtual,

La atencién debera garantizarse todos los dias de lunes a sabado, en el horaric de 07:00 de la mafiana a las

04:00 de la tarde, teniendo fiexibilidad los dias domingos y festivos, de acuerdo a la necesidad y cualquier
novedad en el servicio debera ser notificada al supervisor con antelacién al cambia,

8. VISITA AL LUGAR l
Se realizara visita guiada al sitio el dia 22 de marzo de 2023 desde las 8:00 am hasta las 1500 pm horas, €l

punto de encuentro sera la Escuela de Formacién del INPEC ubicada en el kilometro 3 via Funza-Siberia, La
visita no tiene caracter obligatorio.
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De la visita técnica, en la fecha y hora sefialadas, se levantara, un acla que sera suscrita por todos los asistentes
y los responsables del proceso en [a Entidad. Con la visita técnica, se pretende brindar a los participantes una
mayor informagcion acerca del objeto y los alcances del contrato & celebrarse, lo mismo que absolver [as posibles
dudas que tengan al respecto.

9. REVISION Y EVALUACION DE LAS COTIZACIONES

La revision y evaluacién de las cotizaciones presentadas constara de un analisis juridico, econdmica y una
evaluacion técnica, finalmente la asignacidn de puntsje de cada una de las cotizaciones, de acuerdo a lo
establecido en [a presente invitacion. Esta evaluacion estara a cargo del comité establecido por la Direccion de
la Escuela de Formacion del INPEC, quien solicitara un segundo concepto de un comité externo de la entidad,
en caso de creerlo necesario.

La evaluacién se realizara de acuerdo a las necesidades presentadas y todos [os anexos que otorgan puntaje,
los cuales no se pueden ser subsanados, por lo tanto, la propuesta que no cumpla con €l puntaje requerido
para continuar, no tendra derecho de subsanar documentacion faltante , teniendo presente que el puntaje es el
que habilita para continuar en el proceso,

9.1. REVISION JURIDICA

Juridicamente se examinara que dentro de la cotizacion hayan side aportados los documentos. Queda
entendido que las cofizaciones cuyos documentos no se encuentren ajustados a las condiciones y
especificaciones que sobre ellos se hayan solicitado, o que, habiéndolo solicitado, no hayan sido subsanados
oportunamente, seran eliminadas en esta fase y no seran tenidas en cuenta.

Conforme a lo anterior, y, en consecuencla, a la colizacion que sea eliminada en (a fase de revisidn juridica
sera rechazada y, por lo mismo, no sera objeto de comparacidn con otras cotizaciones, ni tampoco referente
para [a calificacion de las mismas.

9.3. REVISION TECNICA

Se revisara que la cotizacion presentada cumpla con los requerimientos solicitados en el numeral de
especificaciones técnicas, documentos que no seran subsanables ni en su contenido ni por su falta de
presentacion.

10. ASIGNACION DE PUNTAJE

Se asignara un puntaje correspondiente a las cotizaciones que haya superado la revision juridica, técnica y
econdmica. Para tal efecto, se determina lo siguiente:

10.1. Factores de evaluacién econdmica

Para elegir la mejor cotizacion, la Escuela tendra en cuenta los siguientes factores de evaluacion segun Anexo
No. 6.

1. Valor de! canon: Se asignaran 20 puntos a la catizacion que presente el valor del canon de arendamiento mas
alto por encima del valor minimo establecido en la presente invitacion. A los demés se les otorgard puntaje

proporcional.
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2. Valor agregado: Se otorgara hasta 30 puntos al cotizante que ofrezca un listado de al menos cinco productos
saludables con menor valor y un puntaje proporcional a los demés cotizantes.

"ITEM%@ELEMENT@S%% e RO
Jugo de fruta en agua
Jugo de fruta en leche
Avena

Galletas de linaza

QPN | =
IER | SR || eH

Pan de granos

3. Valor agregado: El cotizante que ofrezca a la Escuela de Formacion del INPEC el valor del desayuno y
almuerzo al menor precio, se le otorgara hasta 30 puntos:

RS R e BIES
jugo verde $ 10
torta de zanahoria $ 10
Avena cubana $ 10

4. Actividades de Bienestar un puntaje de 20 puntos: Que presente ideas de bienestar y productos innovadores
para el personal Administrativo y del Cuerpo de Custodia y Vigilancia

11. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que se presente un empate entre dos o mas cotizaciones en el puntaje obtenido se aplicaran los
siguientes criterios de desempate:

1. Orden de presentacion de las propuestas, esto es, de acuerda con la hora de recibido fisico, sera elegido el
que primero haya presentado la propuesta.

2. En caso de continuar con empate, se utilizara, como método aleatorio, un nimero de balotas igual al nimero
de cotizantes en empate, marcadas con el nombre de cada uno de ellos, a fin de que, por azar, se escoja al
ganadar,

12. GARANTIAS

De acuerdo con lo establecida en inciso final del articulo 7 de la ley 1150 de 2007 en concordancia con €l
articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015 la entidad estatal tiene la potestad de exigir o no garantias en
la contratacién directa; no obstante en cumplimiento de la misma disposicién, teniendo en cuenta la naturaleza
del objeto del contrato, [a Escuela de Formacion del INPEC no considera pertinente solicitar la constitucian de
garantia, teniendo presente el valor del presente contrato.

13. SUBSANACION

Podran subsanarse todos los documentos solicitados como requisitos habilitantes, para lo cual la Escuela de
Formacion del INPEC otorgara un plazo que ser4 informado en el momento pertinente.

No serén subsanables aquellos requisitos que afectan a asignacién de puntaje o que sean necesarios para

comparar (as ofertas.
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lgualmente podra solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta econdmica, pero Unicamente para la
correccion de errores de trascripcién, numéricas, mateméticos o formales. En ningun caso la aclaracidn podra
dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarta, ni acreditar requisitos o condiciones adquiridas
con posterioridad al cieme del proceso de seleccion. Bajo ninguna circunstancia se podra acreditar con
posterioridad al cierre de la invitacidn algin aspecto susceptible de calificacion.

En caso de que e! proponente no presente la aclaracion o complementacién en el plazo establecido, podra
descartar su propuesta y no tenerla en cuenta para ser evaluada.

14. CAUSALES DE RECHAZO

En los siguientes eventos las propuestas no se evaluaran y seran rechazadas:

« Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente. Sélo se analizara y evaluara [a (itima
propuesta que haya sido radicada (orden cronoldgico), las demés seran rechazadas.

» Cuando la propuesta sea presentada de forma extemporénea.

» Cuando se corrobore que la informacion suministrada por ef proponente en alguno de los documentos no es
veraz.

3

« Cuando la propuesta presentada no incluya todos los bienes y/o servicios requeridos en los Términos de
Invitacién {propuesta parcial).

« Cuando la propuesta presentada no incluya [a propuesta econdmica.

» Cuando el proponente haya tratado de intervenir, influenciar o informarse indebidamente dentra del presente
proceso de confratacion, o cuando se presente [a propuesta por un medio diferente al previsto en este
documento.

» Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabllidades o incompatibilidades
establecidas en la Ley o conflicto de intereses para contratar.

» Cuando el valor de la propuesta sea menor al valor base de ariendo de la presente invitacion.

+ En los demés casos expresamente establecidos en esta Invitacion.

Afentamente,

Doctor DIEGO ALONSO ARIAS RAMIREZ
Director Escuela de Formacian del INPEC

Proyecto y Elabord: Luis H Calderélggéesponsable Area de contratacion

Revis6: Dg Martha Johanna AguirrezRiimes— Coordinador Grupo Administracion de Recursos
Fecha: 16/03/2023
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION
Ciudad, Fecha

Sefiores
ESCUELA DE FORMACION DEL INPEC
Funza, Cundinamarca

Referencia: Presentacién de cotizacion cuyo objeto es DAR EN ARRENDAMIENTO UN ESPACIO
FiSICO (1 KIOSCO S METROS), EN LA ESCUELA DE FORMACION INPEC PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE PUNTO SALUDABLE, DESTINADO AL PERSONAL DE AUXILIARES, ESTUDIANTES EN
GENERAL, SERVIDORES PUBLICOS Y VISITANTES

Yo, , identificade como aparece al pie de mi firna, obrando en calidad de
— me permito presentar, cotizacién para participar en el proceso de Invitacidn, convocado por el
Escusla de Formacion INPEC, cuyo objeto es “ARRENDAMIENTO BIENES INMUEBLES', conforme a la
informacién suministrada en los términos establecidos en [a invitacion, en las Leyes de la Republica de
Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los Cddigos Civil y de Comercio,
y las demés normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratacion, o que llegaren a
regular algin aspecto concemiente a él.

Los ftems se encuentran detalladamente enunciados en la invitacion y para todos los efectos legales, mi
cotizacion debe entenderse referida a los mismos, feniendo en cuenta su descripcion, nimero vy
especificaciones técnicas y funcionales.

En relacidn con [a cotizacidn que presento, manifiesto lo siguiente:
1. Que conozco y acepto el contenide de la invitacion y de sus Anexos y Formatos.
2. Que la cotizacion que presento es irrevacable e incondicional, y obliga insubordinadamente al cotizante.

3. Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad ylo incompatibilidades
determinadas por la Constitucién Politica y [a ley aplicable.

4. Que mi cofizacion cumple con todos y cada uno de los requetimientos y condiciones establecidos en la
invitacion y en la Ley, y cualquier omision, contradiccién o declaracién debe interpretarse de la manera que
resulte compatible con los términos y condiciones del futuro proceso de contratacion dentro del cual se presenta
ld misma, y acepto expresa y explicitamente que asi se interprete mi cotizacion,

5. Que me comprometo a proveer a fa ESCUELA DE FORMACION DEL INPEC, en ciaso de resultar
adjudicatario del futuro proceso contractual, que el servicio ofrecido en la presente cofizacion, que corresponden
a aquellos solicitades por Ia invitacién con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos
establecidos, es allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentacion.

6. Declaro bajo mi responsabilidad, que e! senvicio que se entregara a la ESCUELA DE FORMACION DEL
INPEC, en el caso de resultar adjudicataria mi cotizacion, cumple con todas y cada una de las exigencias de la
Invitacién, sus Anexos y sus Formatos.
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7. Entodo caso, acepto y reconozco que cualquier omision en la que haya podido incurrir en la investigacion
de la informacion que pueda influir para la determinacion de mi cotizacion, no me eximira de la obligacion de
asumir las responsabilidades que me lleguen a corresponder como contratista, y renuncio a cualquier
reclamacion, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier sifuacion que surja y no haya sido
contemplada por mf en razén de mi falta de diligencia en la obtencion de [a informacién.

8. Elsuscrifo , quien me presento en calidad de cotizante al presente proceso de
invitacién, declaro y acepto, explicitamente, que asumo la responsabilidad plena por los resultados vy
obligaciones del contrato ofrecido, segtn los téminos del Reglamento que rige el proceso de confratacion, y
reconozco que me encuentro vinculade o comprometido de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y
solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentacién
cotizacion, conforme a las condiclones de responsabilidad previstas en la Ley.

9. Declaro bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de la presente carta de presentacion
de la cotizacién, que he declarado Unicamente la verdad en la informacidn y que en consecuencia no existe
ninguna falsedad en la misma, siendo consciente de las consecuencias penales que pueden derivarse de
cualquier falsedad que se evidencie en la informacion aportada con [a cotizacién, o en las declaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion.

10. Que me abligo a suministrar a solicitud de la ESCUELA DE FORMACION DEL INPEG cualquier informacion
necesaria para la correcta evaluacion de esta cotizacion, dentro de los términos que al efecto determine esa
entidad.

11. Declaro bajo la gravedad del juramento que mi cotizacidn tiene Folios

12. La presente cotizacion tiene como tiempo de ejecucion 1 afio.

13. Que la vigencia de la presente cotizacién es de 90 dias, contados a partir de la presentacion de la misma,

14. La presente cotizacién tiene un valor de de canon de arrendamiento incluido
IVA mensual.

Que me comprometo a garantizar la confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso par razén de la
cotizacion y de la ejecucién del contrato.

Atentamente,

MNombre del Cotizante

Nombre del Representante Legal

C.C.

Nit. ]
Direccion comercial del cofizante

Teléfono

Apoderado: Nombre
Fima
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ANEXO No. 2. )
COMPROMISO ANTICORRUPCION
PROCESO DE INVITACION A COTIZAR

[Nombre del representante legal del cotizante), identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de
de [nombre del cotizante], manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del

cotizante] que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombianc y del INPEC para fortalecer [a transparencia y la rendicion de
cuentas de la administracion plblica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para participar en [a presente Invitacion a cotizar

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobomos o gualquier forma de halago, retribuciones ¢
prebenda a servidores pitblicos o asesores del INPEC o de las Entidades Compradoras, directamente o a través
de sus empleados, contratistas o tercera.

4, Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusion en la presente [nvitacién

5. Nos comprometemos a revelar fa informacion que sobre la presente invitacidn a cotizar nos soliciten los
organismos de control de la Replblica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar st importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de [o anterior firmo este documento alos dias[ }delmesde [ 1de 2023,

Firma del cotizante

{Firma del representante legal de la cotizante persona Juridica Firma del representante del Consorcio ¢ de la
Unién Temporal Firma del cotizante Persona Natural)

Nombre:

Cargo

Documento de Identidad
NIT.
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ANEXO No. 3

DECLARACION JURAMENTADA

Yo  XXXXOOOCCOO0OCKKXX, mayor de edad, Identificado con la cédula de ciudadania No.
Yxoooooooon de xxdxoooo, declaro bajo fa gravedad de juramento: No. estar incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado, de conformidad con [a Ley 80 de 1993
y sus decretos reglamentarios, Ley 734 de 2002, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demés normatividad
vigente.

i

Que leldo cuidadosamente el documento de invitacién, me he enterado suficientemente de las condiclones
exigidas y de las circunstancias en las cuales suscribiria €l contrato y en términos generales de lo que puede
gfectuar su ejecucion y me comprometo a cumplir con fodas las exigencias en los mismos.

Que no conozeo ningdn hecho irregular que comprometa [a {ransparencia de este proceso y si asi existiere, es
mi deber denunciarlo a la entidad.

Dado en XXXOOOOOOXKXX, a los xxx dias del mes de xouxxxx del afio 2023. !

Nombre:
[dentificacion:

Firma del Cotizante o Representante Legal
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ANEXO No. 4

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

GRUPO

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

OFREZCO

NO OFREZCO

El cotizante debera anexar certificacion, en el momento de la

presentacion de la oferta como minimo para la ejecucion de!
mismo con el siguiente persanal y cargos:

%f"
T
ey

IDW

e

ICARGO T "JO’RNABA?E?\ f:%o W
R iR

Persona expertos en
preparacion y alistamiento | PERMANENTE | 01

=
it

i é:;

‘,

"L .

de glimenios

Por tal motivo allegara junto_con la_propuesta las
correspondientes hojas de vida del personal previste por la
empresa, ¥ una vez seleccionada la empresa, de conformidad

con los criterios establecidos, perfeccionado y legalizado el-

contrato de arrendamiento, debera allegar de cada una de las
personas contratadas, certificaciones de experiencia minima de
un afic en manipulacién de alimentos, camet de manipulacion
de alimentos vigente y los examenes de laboratorio clinico de
inmunologia, serologia, microbiclogia de frofis faringeo y KOH
en ufias, coprocultivo con fecha de expedicidn no superior a 3
meses y examen medico del personal.

El cotizante se compromete a anexar en su cotizacién la relacion
extra de los productos que puede ofertar aparte de los
enunciados en la presente invitacidn los cuales seran elaborados
y firmados por un nutricionista quien cerfificard que el mismo es
balanceado. Una vez sea adjudicado, se publicara en lugar
visible.

El cotizante se compromete a anexar en su cotizacidn 1a relacién
de los productos que venderd y sus respectivos precios.

Los precios de venta seran permanentes ¥ los 11 meses de la
vigencia 2022 y enero de 2023, no podran ser modificados salvo

de presentarse hechos extemos que alteren la ejecucion correcta

del contrato. como variaciones del mercado generados por
fuerza mavyor o caso foriuito. En tedo caso el incremento debs

ser autorizado previamente por el supervisor del confrato.

El cotizante debe anexar certificacion donde establezca que para
la elaboracion y el suministro de los alimentos mantendra
dispenible minimo los siguientes elementos:

» Una licuadora '

¢ Vasos desechables suficientes para cubrir el personal de
funcionarios y visitantes que requeriran el servicio.

o utensilios de cocina para la preparacion y suministro de los
alimentos
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GRUPO

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

OFREZCO

'NO OFREZCO

» Demés equipos necesarios para la prestacion de un servicio
de alta calidad.

La prestacion del setvicio, se haré de lunes a domingo en forma
continita y en el siguiente horario minimo:

LUNES A SABADQ: De 06:00 de la'mafiana a fas 04:00 de la
noche, teniendo flexibilidad en el horario los dias festives.

Asl mismo, el cotizante se compromete a tener la disponibilidad
de personal en las instalaciones modificando los horarios, en
caso que haya servicios especiales por parte de los funcionarios
y visitantes de Escugla de Formacién del INPEC,

El arrendatario se compromete a devolver el espacio y bienes
entregados en opfimas condiciones de mantenimiento vy
conservacion, y a responder por pérdidas o dafios cuando se
demuestre su responsabilidad de los bienes inventariados o de
contro! administrativo de propiedad de la Escuela de Formacion
INPEC, asl como por los dafios o perjuicios que cause a terceros,

El arrendatario deberd dar estricto cumplimiento al programa de
seguridad industrial e instalar la sefializacién correspondiente;
suministrando por su propia cuenta todo tipo de sefales, avisos
y equipos o elementos de seguridad industrial para la proteccién
de frabajadores y usuarios

El arrendatario debera realizar evaluaciones trimestrales del
setviclo mediante encuestas, entrevistas, buzén de sugerencias,
etc., con el visto bueno del supervisor para el respectivo andlisis
y ser presentada a la Direccién de [a Escuela, el modelo de
encuestas o entrevista de safisfaccion, se deberd anexar a

la presente cotizacion.

10

El arrendataric se compromete a pagar el canon de
arrendamiento pactado dentro de los primeros cinco () dias
calendario que correspondan a la fecha de perfeccionamiento y
legalizacion del contrato {Firma del contrato, aprobacion de las
polizas y acta de inicio del contrato}; asi mismo se compromete
a pagar dentro de los diez (10) dias calendario los setvicios de
energia y agua. '

11

El horario para el ingreso de proveedores se realizara bajo la
supervision del personal de sequridad de las instalaciones
cumpliendo con los profocolos de seguridad, permitiendo la
revision de los vehiculos y elementos ingresados. Dicho horario
serd de 07:00 a 11:00 horas y de 14:00 a 16:00 de lunes a
viernes.

12

El arrendataric debera presentar al supervisor del confrato
mensualmente dentro de los cinco primeros dias de cada mes
copia de [os pagos realizados por seguridad social de los
empleados que prestan sus servicios en el inmueble objeto de
arriendo y cada vez que haga renovacion o cambios de personal
en cuyo caso el término se iniciara a contar a partir del primer dia
de labores del empleado.
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CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

OFREZCO

|NO OFREZCO

El arrendatario se compromete a no vender bebidas alcohdlicas,
instalar maquinas de juegos de azar o suerte ¢ aleatorios, ni
expender sustancias que produzcan dependencia fisica o
siquica.

14

El arrendatario se compromete a generar fa cultura del reciclaje,
para la cual tendra a su disposicién canecas con su respectiva
holsa plastica de color de acuerdo al cédigo de colores del punto
ecologico {verde, azul y. gris); esfos residuos deberan ser
llevados al punto de acopio de material reciclable y de residucs
convencionales segun su clasificacién.

15

El arrendatario se compromete a no recibir e ingresar personas
que no estén relacionadas como empleado.

16

El arrendatario deberd asumir y realizar los mantenimientos
pertinentes con el fin de devolver el espacio al arrendador en las
condiciones en las que se hizo entrega el mismo al momento de
iniciar el contrato.

17

Los equipos exiras que requiera el arrendatario para la
arganizacién y produccion de suministros materia del objeto de
la Invitacldn, seran.aportados por el arrendatario sin costo.

18

Dar aplicacion a la NORMA TECNICA NTS-USNA SECTORIAL
COLOMBIANA 007- NORMA SANITARIA DE MANIPULACION
DE ALIMENTOS en especial o establecido ent los numerales del
5al 10.

19

El cotizante debera aportar pantallazo del usuario def secap Il

20

Las demas que porla naturaleza de la presente Invitacién le sean
compatibles sefialadas en las-normas civiles y comerciales que
requlen el proceso de Invitacidn.

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligaforio, por lo tanto, sera causal de
rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. {No modificar, no adicionar y no suprimir), en & Anexo

carrespondiente,

Certifico que toda la informacion aqui contenida es veraz,

Atentamente,

FIRMA DEL COTIZANTE:

NOMBRE:

C.C.oNIT:

NUMERO DE TELEFONOQ
CORREQ ELECTRONICO
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PRODUCTOS SALUDABLES

El cotizante debera ofrecer opciones de productoes, en todo caso, ofrecerd como minimo los descritos a
continuacion, los cuales serviran de base para |a adjudicacion del presente proceso:

o e b

(CISTADO:DE PRODUCTOSE i i e e s PRECIOR
MAIZ TOSTADO

GALLETAS QUAKER

GALLETAS FITNESS MIEL

GALLETA HONY BRAN

GALLETAS TOSH (FRESA, NARANJA, TRIGO, MIEL)
BARRA DE CEREAL TOSH DE SABORES

VASO DE FRUTA

MANI LA ESPECIAL SAL

1MAN/{ LA ESPECIAL CON ARANDANOS

MAN( LA ESPECIAL DE LIMON

MANI LA ESPECIAL CON NUECES

JUGO DE TE VERDE / PINA, NARANJA
HIERBABUENA Y TE VERDE

VITAMINA SOL, ZANAHORIA , MANGO, PAPAYA,
YACON Y PINA ‘

GINGER COOL / JENGIBRE, LIMON Y NARANJA
LIMONADA DE COCO

JUGO DE FRUTAS EN COSECHA EN AGUA
JUGO DE FRUTAS EN COSECHA EN LECHE
JUGOS REFRESCANTES

GALLETA CHIPS DE CHOCOLATE LING
GALLETA DE AVENA Y ARANDANOS
GALLETA DE LINAZA CHIA

ENSALADA DE FRUTAS ESPECIAL
ENSALADA DE FRUTAS SENCILLA

MIX DE FRUTOS SECOS

GRANOLA CON KUMIS GRIEGO

GARNOLA CON KUMIS

AVENA .

HELADOS LIGHT

Y| ) 40 | ) €| 4] G| |
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Durante la ejecucién, el cotizante seleccionado se compromete a ejecutar Iz totalidad de los servicios
propuestos. Solamente se permitiran variaciones para la asignacion y distribucion de los mismos si seriafizan
encuestas de consumo, por cualquiera de las partes, para medir las preferencias de los usuarios fas cuales solo
podran adoptarse con el visto bueno expreso y por escrito emitido por ef supervisor de! contrato.

Periddicamente se realizarén encuestas de sensibilidad para deteminar [a aprobacion de los ments y cuando
se requieran cambios seran previamente autorizados por el supervisor del confrato.

Nota: El cotizante escogido debera publicar los productos con su precio en un lugar visible dentro de las
instalaciones del kiosco.

Certifico que toda la informacién aqul contenida es veraz,

Atentamente,

NOMBRE
Nutricionista
TP

C.C.

NOMBRE
Cotizante
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ANEXQO No. 5
VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA DEL GOTIZANTE

OFERENTE:

FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS

NOMBRE PEL CLIENTE

NOMBRE DEL
CONTRATISTA
(OFERENTE O MIEMBRO
DEL OFERENTE)

LEL CONTRATISTA ES UN
PROPONENTE PLURAL?

PORCENTAJE
PARTICIPACION

DE

FECHA DE INICIO

FECHA DE
TERMINACION

DURACION EN

MESES

MONTO CONTRATADO
{INCLUIDO ADICIONES)

OB.JETO DEL CONTRATO

NUMERO DEL CONTRATO

VALORACION DEL
CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

CALIFICACION SERVICIO

PERSONA DE CONTACTO
PARA VERIFICACION

TELEFONO

CELULAR

DIRECCION

E:MAIL

Debe éstar soportada con la certificacién de la empresa piblica o privada a quien el cotiza;lte le presto el

servicio, conforme a lo establecido en la presente navidad.

FIRMA DEL COTIZANTE

NOMBRE

C.C.oNIT.
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ANEXO 6.
VERIFICACION DE REQUISITOS ECONOMICOS
COTIZANTE
El presupuesto oficial estimado para esta cotizacion es de

PESOS ($XXXXXXXXX) M.L

i }5W};@\&Wg;a} \? s

ABIOTAL

o) ESPECTHCACIONES TEChIC S e e

1 Valor del canon de arrendamiento de la cofizacion | $ $
VALOR TOTAL INCLUIDO iVA $

Nota: El valor total cotizado debe ser menor o igual al minimo establecido en la presente Invitacian de acuerdo
a lo establecido en las condiciones basicas del presente documenito.

En cuanto a los factores que se definieron como ponderados o de asignacién de puntaje, me permito cotizar las
siguientes cantidades en cuanfo a:

1. Valordel canon: Se asignaran 20 puntos a [a cotizacion que presente el valor del canon de arrendamiento
mas alto por encima del valor minimo establecido en la presente invitacion, A los demés se les otorgara
puntaje proparcional.

2. Valor agregado: Se otorgara hasta 30 puntos al cotizante que ofrezca un listado de al menos cinco
productos saludables con menor valor y un puntaje proporcional a los demas cotizantes.

FITEMZECEMENTOSE YT
1 Jugo de fruta en agua
2 Jugo de fruta en leche
3 Avena
4 Galletas de linaza
5 Pan de granos

3. Valor agregado: El cofizante que ofrezca a la Escuela de Formacion del INPEC el valor del desayuno y
almuerzo al menor precio, se le otorgara hasta 30 puntos:

A U!}ITAE' B ..
%g@‘;%%g : .’,gsm {Abo>
jugo verde $ 10
torta de zanahoria $ 10
Avena cubana $ 10

4, Actividades de Bienestar un puntaje de 20 puntos; Que presente ideas de bienestar y productos innovadores
para ef personal Administrativo y del Cuerpo de Custodia y Vigilancia

Pagina 21 de 23

-




Certifico que toda la informacién aqui contenida es veraz.

FIRMA DEL COTIZANTE

NOMBRE
C.C.oNIT.
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ANEXQ No. 7

CERTIFICACION DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR
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