
ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN

Ciudad, Fecha

Señores
ESCUELA DE FORMACIÓN DEL INPEC
Funza, Cundinamarca

Referencia: 	Presentación de cotización cuyo objeto es DAR EN ARRENDAMIENTO UN ESPACIO FÍSICO (1 KIOSCO 5 METROS), EN LA ESCUELA DE FORMACIÓN INPEC PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE PUNTO SALUDABLE, DESTINADO AL PERSONAL DE AUXILIARES, ESTUDIANTES EN GENERAL, SERVIDORES PÚBLICOS Y VISITANTES
Yo, ______________________, identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de ____________, me permito presentar, cotización para participar en el proceso de Invitación, convocado por el Escuela de Formación INPEC, cuyo objeto es “ARRENDAMIENTO  BIENES INMUEBLES”, conforme a la información suministrada  en los términos establecidos en la invitación, en las Leyes de la República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los Códigos Civil y de Comercio, y las demás normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratación, o que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él. 

Los ítems se encuentran detalladamente enunciados en la invitación y para todos los efectos legales, mi cotización debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripción, número y especificaciones técnicas y funcionales. 

En relación con la cotización que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que conozco y acepto el contenido de la invitación y de sus Anexos y Formatos.

2. Que la cotización que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al cotizante.

3. Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidades determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable.

4. Que mi cotización cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en la invitación y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del futuro proceso de contratación dentro del cual se presenta la misma, y acepto expresa y explícitamente que así se interprete mi cotización.

5. Que me comprometo a proveer a la ESCUELA DE FORMACIÓN DEL INPEC, en caso de resultar adjudicatario del futuro proceso contractual, que el servicio ofrecido en la presente cotización, que corresponden a aquellos solicitados por la invitación con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos, es allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentación.

6. Declaro bajo mi responsabilidad, que el servicio que se entregará a la ESCUELA DE FORMACIÓN DEL INPEC, en el caso de resultar adjudicataria mi cotización, cumple con todas y cada una de las exigencias de la invitación, sus Anexos y sus Formatos.

7. En todo caso, acepto y reconozco que cualquier omisión en la que haya podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de mi cotización, no me eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que me lleguen a corresponder como contratista, y renuncio a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por mí en razón de mí falta de diligencia en la obtención de la información.

8. El suscrito ______________________,  quien me presento en calidad de cotizante al presente proceso de invitación, declaro y acepto, explícitamente, que asumo la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de contratación, y reconozco que me encuentro vinculado o comprometido de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación cotización, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley.

9. Declaro bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta de presentación de la cotización, que he declarado únicamente la verdad en la información y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo consciente de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información aportada con la cotización, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación.

10. Que me obligo a suministrar a solicitud de la ESCUELA DE FORMACIÓN DEL INPEC cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta cotización, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.

11. Declaro bajo la gravedad del juramento que mi cotización tiene _____ Folios 

12. La presente cotización tiene como tiempo de ejecución 1 año.

13. Que la vigencia de la presente cotización es de 90 días, contados a partir de la presentación de la misma.

14. La presente cotización tiene un valor de ________________________ de canon de arrendamiento incluido IVA mensual.

Que me comprometo a garantizar la confidencialidad de la información a la que tenga acceso por razón de la cotización y de la ejecución del contrato.

Atentamente, 

Nombre del Cotizante
Nombre del Representante Legal 
C.C. 
Nit. 
Dirección comercial del cotizante
Teléfono ___________________________ 

Apoderado: Nombre ___________________________ 
Firma


ANEXO No. 2.

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

PROCESO DE INVITACIÓN A COTIZAR


[Nombre del representante legal del cotizante], identificado como aparece al pie de mí firma, en mi calidad de ___________________ de [nombre del cotizante], manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del cotizante] que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del INPEC para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para participar en la presente Invitación a cotizar 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores del INPEC o de las Entidades Compradoras, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en la presente Invitación
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre la presente invitación a cotizar nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 


En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [     ] del mes de [         ] de 2023.


 ____________________________________________ 
Firma del cotizante

(Firma del representante legal de la cotizante persona Jurídica Firma del representante del Consorcio o de la Unión Temporal Firma del cotizante Persona Natural) 

Nombre: 
Cargo 
Documento de Identidad
NIT.





ANEXO No. 3


DECLARACIÓN JURAMENTADA


Yo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía No. Xxxxxxxxxxxxx de xxdxxxxxxx, declaro bajo la gravedad de juramento: No. estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado, de conformidad con la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, Ley 734 de 2002, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normatividad vigente.

Que leído cuidadosamente el documento de invitación, me he enterado suficientemente de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las cuales suscribiría el contrato y en términos generales de lo que puede efectuar su ejecución y me comprometo a cumplir con todas las exigencias en los mismos.

Que no conozco ningún hecho irregular que comprometa la transparencia de este proceso y si así existiere, es mi deber denunciarlo a la entidad.

Dado en XXXXXXXXXXXX, a los xxx días del mes de xxxxxxxx del año 2023.


Nombre:



Identificación:



Firma del Cotizante o Representante Legal
















ANEXO No. 4

CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS

	[bookmark: _Hlk130290546]GRUPO
	CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS
	OFREZCO 
	NO OFREZCO 

	1
	El cotizante deberá anexar certificación, en el momento de la presentación de la oferta como mínimo para la ejecución del mismo con el siguiente personal y cargos:

	CARGO
	JORNADA LABORAL 
	CANTIDAD

	Persona: expertos en preparación y alistamiento de alimentos
	PERMANENTE
	01



Por tal motivo allegará junto con la propuesta las correspondientes hojas de vida del personal previsto por la empresa, y una vez seleccionada la empresa, de conformidad con los criterios establecidos, perfeccionado y legalizado el contrato de arrendamiento, deberá allegar de cada una de las personas contratadas, certificaciones de experiencia mínima de un año en manipulación de alimentos, carnet  de manipulación de alimentos vigente y los exámenes de laboratorio clínico de inmunología, serología, microbiología de frotis faríngeo y KOH en uñas, coprocultivo con fecha de expedición no superior a 3 meses y examen médico del personal.
	
	

	2
	El cotizante se compromete a anexar en su cotización la relación extra de los productos que puede ofertar aparte de los enunciados en la presente invitación los cuales serán elaborados y firmados por un nutricionista quien certificará que el mismo es balanceado. Una vez sea adjudicado, se publicará en lugar visible.
	
	

	3
	El cotizante se compromete a anexar en su cotización la relación de los productos que venderá y sus respectivos precios. 
	
	

	4
	Los precios de venta serán permanentes y los 11 meses de la vigencia 2022 y enero de 2023, no podrán ser modificados salvo de presentarse hechos externos que alteren la ejecución correcta del contrato, como variaciones del mercado generados por fuerza mayor o caso fortuito. En todo caso el incremento debe ser autorizado previamente por el supervisor del contrato.
	
	

	5
	El cotizante debe anexar certificación donde establezca que para la elaboración y el suministro de los alimentos mantendrá disponible mínimo los siguientes elementos:
· Una licuadora 
· Vasos desechables suficientes para cubrir el personal de funcionarios y visitantes que requerirán el servicio. 
· utensilios de cocina para la preparación y suministro de los alimentos
· Demás equipos necesarios para la prestación de un servicio de alta calidad.
	
	

	6
	La prestación del servicio, se hará de lunes a domingo en forma continua y en el siguiente horario mínimo:
LUNES A SABADO: De 06:00 de la mañana a las 04:00 de la noche, teniendo flexibilidad en el horario los días festivos.
Así mismo, el cotizante se compromete a tener la disponibilidad de personal en las instalaciones modificando los horarios, en caso que haya servicios especiales por parte de los funcionarios y visitantes de Escuela de Formación del INPEC.
	
	

	7
	El arrendatario se compromete a devolver el espacio y bienes entregados en óptimas condiciones de mantenimiento y conservación, y a responder por pérdidas o daños cuando se demuestre su responsabilidad de los bienes inventariados o de control administrativo de propiedad de la Escuela de Formación INPEC, así como por los daños o perjuicios que cause a terceros.
	
	

	8
	El arrendatario deberá dar estricto cumplimiento al programa de seguridad industrial e instalar la señalización correspondiente; suministrando por su propia cuenta todo tipo de señales, avisos y equipos o elementos de seguridad industrial para la protección de trabajadores y usuarios
	
	

	9
	El arrendatario deberá realizar evaluaciones trimestrales del servicio mediante encuestas, entrevistas, buzón de sugerencias, etc., con el visto bueno del supervisor para el respectivo análisis y ser presentada a la Dirección de la Escuela, el modelo de encuestas o entrevista de satisfacción, se deberá anexar a la presente cotización.
	
	

	10
	El arrendatario se compromete a pagar el canon de arrendamiento pactado dentro de los primeros cinco (5) días calendario que correspondan a la fecha de perfeccionamiento y legalización del contrato (Firma del contrato, aprobación de las pólizas y acta de inicio del contrato); así mismo se compromete a pagar dentro de los diez (10) días calendario los servicios de energía y agua. 
	
	

	11
	El horario para el ingreso de proveedores se realizará bajo la supervisión del personal de seguridad de las instalaciones cumpliendo con los protocolos de seguridad, permitiendo la revisión de los vehículos y elementos ingresados. Dicho horario será de 07:00 a 11:00 horas y de 14:00 a 16:00 de lunes a viernes.
	
	

	12
	El arrendatario deberá presentar al supervisor del contrato mensualmente dentro de los cinco primeros días de cada mes copia de los pagos realizados por seguridad social de los empleados que prestan sus servicios en el inmueble objeto de arriendo y cada vez que haga renovación o cambios de personal en cuyo caso el término se iniciará a contar a partir del primer día de labores del empleado.
	
	

	13
	El arrendatario se compromete a no vender bebidas alcohólicas, instalar máquinas de juegos de azar o suerte o aleatorios, ni expender sustancias que produzcan dependencia física o síquica.
	
	

	14
	El arrendatario se compromete a generar la cultura del reciclaje, para la cual tendrá a su disposición canecas con su respectiva bolsa plástica de color de acuerdo al código de colores del punto ecológico (verde, azul y gris); estos residuos deberán ser llevados al punto de acopio de material reciclable y de residuos convencionales según su clasificación.
	
	

	15
	El arrendatario se compromete a no recibir e ingresar personas que no estén relacionadas como empleado.
	
	

	16
	El arrendatario deberá asumir y realizar los mantenimientos pertinentes con el fin de devolver el espacio al arrendador en las condiciones en las que se hizo entrega el mismo al momento de iniciar el contrato. 
	
	

	17
	Los equipos extras que requiera el arrendatario para la organización y producción de suministros materia del objeto de la Invitación, serán aportados por el arrendatario sin costo.
	
	

	18
	Dar aplicación a la NORMA TÉCNICA NTS-USNA SECTORIAL COLOMBIANA 007- NORMA SANITARIA DE MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS en especial lo establecido en los numerales del 5 al 10.
	
	

	19
	El cotizante deberá aportar pantallazo del usuario del secop II 
	
	

	20
	Las demás que por la naturaleza de la presente Invitación le sean compatibles señaladas en las normas civiles y comerciales que regulen el proceso de Invitación.
	
	




Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de carácter obligatorio, por lo tanto, será causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar y no suprimir), en el Anexo correspondiente.

Certifico que toda la información aquí contenida es veraz. 

Atentamente, 

FIRMA DEL COTIZANTE: _______________________ 
NOMBRE: ______________________________________ 
C.C. o NIT: _____________________________________ 
NÚMERO DE TELÉFONO_________________________ 
CORREO ELECTRÓNICO__________________________




PRODUCTOS SALUDABLES 
El cotizante deberá ofrecer opciones de productos, en todo caso, ofrecerá como mínimo los descritos a continuación, los cuales servirán de base para la adjudicación del presente proceso:

	LISTADO DE PRODUCTOS 
	PRECIO

	MAÍZ TOSTADO
	$

	GALLETAS QUAKER
	$

	GALLETAS FITNESS MIEL
	$

	GALLETA HONY BRAN
	$

	GALLETAS TOSH (FRESA, NARANJA, TRIGO, MIEL)
	$

	BARRA DE CEREAL TOSH DE SABORES
	$

	VASO DE FRUTA
	$

	MANÍ LA ESPECIAL SAL
	$

	MANÍ LA ESPECIAL CON ARÁNDANOS
	$

	MANÍ LA ESPECIAL DE LIMÓN
	$

	MANÍ LA ESPECIAL CON NUECES
	$

	JUGO DE TÉ VERDE / PIÑA, NARANJA , HIERBABUENA Y TÉ VERDE 
	

	VITAMINA SOL, ZANAHORIA , MANGO, PAPAYA, YACON Y PIÑA 
	

	GINGER COOL / JENGIBRE, LIMÓN Y NARANJA 
	

	LIMONADA DE COCO 
	

	JUGO DE FRUTAS EN COSECHA EN AGUA 
	

	JUGO DE FRUTAS EN COSECHA EN LECHE 
	

	JUGOS REFRESCANTES 
	

	GALLETA CHIPS DE CHOCOLATE LING 
	

	GALLETA DE AVENA Y ARANDANOS 
	

	GALLETA DE LINAZA CHIA 
	

	ENSALADA DE FRUTAS ESPECIAL 
	

	ENSALADA DE FRUTAS SENCILLA
	

	MIX DE FRUTOS SECOS 
	

	GRANOLA CON KUMIS GRIEGO 
	

	GARNOLA CON KUMIS 
	

	AVENA 
	

	HELADOS LIGHT 
	





Durante la ejecución, el cotizante seleccionado se compromete a ejecutar la totalidad de los servicios propuestos. Solamente se permitirán variaciones para la asignación y distribución de los mismos si serializan encuestas de consumo, por cualquiera de las partes, para medir las preferencias de los usuarios las cuales solo podrán adoptarse con el visto bueno expreso y por escrito emitido por el supervisor del contrato.

Periódicamente se realizarán encuestas de sensibilidad para determinar la aprobación de los menús y cuando se requieran cambios serán previamente autorizados por el supervisor del contrato.

Nota: El cotizante escogido deberá publicar los productos con su precio en un lugar visible dentro de las instalaciones del kiosco.

Certifico que toda la información aquí contenida es veraz. 

Atentamente, 
___________________________________________ 
NOMBRE 
Nutricionista  
T.P. 
C.C. 

___________________________________________ 
NOMBRE 
Cotizante


ANEXO No. 5
VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL COTIZANTE
	OFERENTE:

	FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS

	NOMBRE DEL CLIENTE
	 

	NOMBRE DEL CONTRATISTA (OFERENTE O MIEMBRO DEL OFERENTE)
	 

	¿EL CONTRATISTA ES UN PROPONENTE PLURAL?
	 
	PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN
	 
	 

	FECHA DE INICIO
	 
	FECHA DE TERMINACIÓN
	 
	DURACIÓN EN MESES
	 

	MONTO CONTRATADO
(INCLUIDO ADICIONES)
	 

	OBJETO DEL CONTRATO
	 

	NUMERO DEL CONTRATO 
	

	VALORACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
	

	CALIFICACIÓN SERVICIO 
	

	PERSONA DE CONTACTO PARA VERIFICACIÓN
	 

	TELEFONO
	 
 
	CELULAR
	 
 

	DIRECCIÓN
	 

	E-MAIL
	 



Debe estar soportada con la certificación de la empresa pública o privada a quien el cotizante le presto el servicio, conforme a lo establecido en la presente navidad.


FIRMA DEL COTIZANTE ______________________________________________
 
NOMBRE______________________________________________
 
C.C. o NIT. ______________________________________________



ANEXO 6.
VERIFICACIÓN DE REQUISITOS ECONÓMICOS
COTIZANTE ________________________________________________________

El presupuesto oficial estimado para esta cotización es de ______________________________________________________ PESOS ($XXXXXXXXX) M. L.
	No.
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
	VR. MENSUAL
	VR. TOTAL

	1
	Valor del canon de arrendamiento de la cotización
	   $ 
	   $

	VALOR TOTAL INCLUIDO IVA
	   $



Nota: El valor total cotizado debe ser menor o igual al mínimo establecido en la presente Invitación de acuerdo a lo establecido en las condiciones básicas del presente documento.

En cuanto a los factores que se definieron como ponderados o de asignación de puntaje, me permito cotizar las siguientes cantidades en cuanto a:

1. Valor del canon: Se asignarán 20 puntos a la cotización que presente el valor del canon de arrendamiento más alto por encima del valor mínimo establecido en la presente invitación. A los demás se les otorgará puntaje proporcional.

2. Valor agregado: Se otorgará hasta 30 puntos al cotizante que ofrezca un listado de al menos cinco productos saludables con menor valor y un puntaje proporcional a los demás cotizantes.

	ÍTEM
	ELEMENTOS
	PRECIO

	1
	Jugo de fruta en agua 
	$

	2
	Jugo de fruta en leche 
	$

	3
	Avena 
	$

	4
	Galletas de linaza 
	$

	5
	Pan de granos 
	$



3. Valor agregado: El cotizante que ofrezca a la Escuela de Formación del INPEC el valor del desayuno y almuerzo al menor precio, se le otorgará hasta 30 puntos:

	ELEMENTO
	PRECIO
	PUNTAJE ASIGNADO

	jugo verde 
	$
	10

	torta de zanahoria 
	$
	10

	Avena cubana
	$
	10



4. Actividades de Bienestar un puntaje de 20 puntos: Que presente ideas de bienestar y productos innovadores para el personal Administrativo y del Cuerpo de Custodia y Vigilancia 



Certifico que toda la información aquí contenida es veraz. 

FIRMA DEL COTIZANTE ______________________________________________
NOMBRE______________________________________________
C.C. o NIT. ______________________________________________



ANEXO No. 7

CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR
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