
ANEXO #2 

  

 

________________________________________________________________________ 
Escuela Penitenciaria Nacional 
Dirección: Km 3 Vía Funza - Siberia 
Conmutador: (+57) 601 2347474 – Ext 4426 

 

Funza, Cundinamarca, DD – MM - AA 
 
 
Doctor 
DIEGO ALONSO ARIAS RAMIREZ 
Director Escuela Penitenciaria Nacional 

 

Asunto: Lista de chequeo 

De manera atenta me permito manifestar que cumplo con los requisitos exigidos 
para la invitación referida en el asunto. 

 
S/A= Sí aplica. N/A= No aplica 
S/A N/A DOCUMENTOS APORTADOS DE ACUERDO A PERFIL DEL MÓDULO 
  Oferta de prestación de servicios (Anexo #1 ). 

  
Formato único hoja de vida (formato establecido por el Departamento 
Administrativo de la Función Pública – diligenciado y firmado la letra 
legible). 

  Copia del Diploma de Bachiller o su respectiva acta de grado. 
  Copia del Título Profesional o Tecnólogo con su respectiva acta de grado. 

  

Copia de los cursos, seminarios, diplomados o certificaciones de 
capacitación afines al perfil al cual se postula. En el caso de que en el 
perfil requerido se especifique como requisito alguna capacitación 
concreta es indispensable que 
se adjunte el certificado correspondiente. 

  

Constancia de capitación básica en tecnologías de la información – 
Cualquier duda por favor consultar en docenteshv.escuela@inpec.gov.co 
Este requisito 
será obligatorio para programas que tengan contenidos virtuales. 

  Copia de la Tarjeta Profesional (si fuere el caso). 
  Resolución de autorización del ejercicio de la profesión (rama médica). 

  Licencia vigente en salud ocupacional o afín (para perfiles asociados a 
trabajo en alturas). 

  

Certificación que acredite capacitación para: responder en 
situaciones de emergencia relacionadas con la salud o prestación 
de primeros auxilios o 
métodos de obtención de ayuda. Nota: un certificado básico de 
primeros auxilios es suficiente. 

  Certificaciones que acrediten la experiencia laboral con tiempos de inicio 
y finalización, cargo y funciones que deben tener relación con el perfil 
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requerido 
en el módulo para la cual se presenta. 

  

Certificación que acredite posgrado en docencia o afines o diplomado 
en docencia o afines o Curso de mínimo 100 horas en docencia o 
afines o curso Formador de formadores expedidos por Instituciones de 
educación 
debidamente reconocidas. 

  
Certificaciones que acrediten la experiencia mínima de 1 año en 
docencia con tiempos de inicio y finalización, cargo o contrato y 
funciones u obligaciones. 

  
Formato Declaración de Bienes y Rentas (formato establecido por el 
Departamento Administrativo de la Función Pública – diligenciado y 
firmado en letra legible). 

  Copia del documento de identidad. 
  Copia libreta militar. (Hombres) 

  Antecedentes judiciales (emitido por la Policía Nacional, con fecha del 
día en que cargue la oferta con sus anexos). 

  Antecedentes disciplinarios (emitido por la Procuraduría General de la 
Nación, con fecha del día en que cargue la oferta con sus anexos). 

  Antecedentes fiscales (expedido por La Contraloría General De La 
Nación, con fecha del día en que cargue la oferta con sus anexos). 

  
Antecedentes disciplinarios abogados (expedido por El Consejo 
Superior de la Judicatura, con fecha del día en que cargue la oferta con 
sus anexos). 

  Copia del RUT actualizado (que incluya alguno de los siguientes 
códigos: (8522, 8523, 8530, 8541, 8542, 8543, 8544). 

  Copia de Certificación Bancaria (expedida por la entidad bancaria) no 
superior a 3 meses. 

  

Copia de cada Constancia de Afiliación a la seguridad social, conforme al 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 (Afiliación a SALUD y 
PENSIÓN); no superior a 15 días, o Resolución de pensión o retiro 
(si fuera el caso). 

  Examen médico ocupacional vigente. 
  Política de tratamiento de datos personales (Anexo #3). 
  Registro de usuario en la plataforma SECOP II 

  Constancias de inexistencia o paz y salvo de multas conforme al 
artículo 183 de la Ley 1801 de 29 jul 2016. 

  Registro de Deudores Alimentarios Morosos. (REDAM) 
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LOS CONOCIMIENTOS DE OBLIGATORIOS CUMPLIMIENTOS SON LOS 
SIGUIENTES: 
 

1. Capacitación en la administración de primeros auxilios y en los métodos de 
obtención de ayuda. (Curso primer respondiente). 

 
2. FORMACION DOCENTE:  

• Competencias pedagógicas y laborales específicas del programa 
académico. 

• Posgrado en docencia, diplomado en docencia, curso de docencia 
(mínimo 100 horas acreditadas) o curso de formador de formadores 

• Experiencia docente mínima de un (01) año en instituciones educativas 
debidamente acreditadas. 

 


